MINISTERIO DE SALUD
INSTITUTO NACIONAL DE
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“Ano de la Promocion de la Industria Responsable y del Compromiso Climatico”

Q..E-Q“BL‘CA DEL pﬁ?o

RESOLUCION DIRECTORAL

Lima, 29 de Diciembre de 2014

VISTO:

El Expediente N° 14-006731-001 que contiene el Memorando N° 004/COMITE
DONACION/INSN-SAN BORJA-2014, sobre el Proyecto de Reglamento de Donaciones
del Instituto Nacional de Salud del Nifio-San Borja; estando a lo informado por la Unidad
de Asesoria Juridica en su Informe Legal N° 221-2014-UAJ-INSN-SB, cuyos fundamentos
se reproducen; y,

CONSIDERANDO:

Que, mediante la Ley N° 29151 Ley General del Sistema Nacional de Bienes
Estatales, que regula el ambito, la organizacion, atribuciones y funcionamiento del
Sistema Nacional de Bienes Estatales;

Que, mediante Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA, se aprueba el
Reglamento de la Ley N° 29151 Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales,
que en su articulo 128° sefiala que la donacion se utiliza inclusive para la transferencia de
dominio de bienes muebles entre entidades publicas;

Que, la Superintendencia de Bienes Nacionales, en adelante SBN, es la entidad
encargada del registro, control y administracion del patrimonio estatal, adscrita al
Ministerio de Economia y Finanzas;

Que, mediante Resolucion N° 031-2002/SBN, se aprueba la Directiva N° 009-
2002/SBN “Procedimiento para la donacién de bienes muebles dados de baja por las
entidades publicas y para la aceptacion de la donacion de bienes muebles a favor del
Estado”;

Que, mediante Resolucion Directoral N° 059/2014/INSN-SB/T de fecha 16 de

3 mayo de 2014, se conformé el Comité de Donacién del Instituto Nacional de Salud del
' Nifio-San Borja;



\

\

Tel N

&7

N° /@B 12014/INSN-SB/T

Que, mediante el Memorando N° 004/COMITE DONACION/INSN-SAN BORJA-
2014, el Presidente del Comité de Donaciéon del INSN-SB, Dr. Jesus Lujan Donayre;
solicita la aprobacion del Proyecto de Reglamento de Donaciones del Instituto Nacional de
Salud del Nifio-San Borja;

Que, mediante el Memorando N° 361-2014-UA-INSN-SAN BORJA, Ia
Responsable de la Unidad de Administracion remite su apreciacion, sobre el Proyecto de
Reglamento de Donaciones del Instituto Nacional de Salud del Nifio-San Borja; y solicita
su aprobacion;

Que, en virtud a las normas citadas es necesario el Reglamento de Donaciones
del Instituto Nacional de Salud del Nifio-San Borja, a fin de lograr el eficiente desarrollo de
las acciones de indole administrativo de los integrantes del Comité de Donacién; en el
cual se establecera los procedimientos y las responsabilidades en el proceso y tramites
de recepcion, almacenamiento, distribucion y fiscalizacion de las donaciones captadas por
el Instituto Nacional de Salud del Nifio-San Borja;

Que, mediante Resolucion Ministerial N° 090-2013/MINSA, publicada el 02 de
marzo de 2013, se formalizd la creacion de la Unidad Ejecutora 139: INSTITUTO
NACIONAL DE SALUD DEL NINO-SAN BORJA, en el pliego 011 Ministerio de Salud;
actualmente Unidad Ejecutora 031 del pliego 137: Instituto de Gestion de Servicio de
Salud (IGSS).

Que, mediante Resolucion Ministerial N° 512-2014/MINSA, publicada el 08 de julio
de 2014, se aprueba el Manual de Operaciones del Instituto Nacional de Salud del Nifo-
San Borja; en el que se establecid la estructura, funciones y anexos referidos a la
necesidad de personal del Instituto;

Que, mediante Resolucion Ministerial N° 573-2014/MINSA, publicada el 31 de julio
de 2014, se encargé al Médico Cirujano Hernan Efilio Garcia Cabrera, Ejecutivo Adjunto
I, Nivel F5, del Despacho Ministerial del Ministerio de Salud, como Titular de la Unidad
Ejecutora 139: INSTITUTO NACIONAL DE SALUD DEL NINO-SAN BORJA, en el pliego
011 Ministerio de Salud;

Que, mediante el Informe Legal N° 221-2014-UAJ-INSN-SB, la Unidad de Asesoria
Juridica opina sobre el Proyecto de Reglamento de Donaciones en el Instituto Nacional
del Nifo-San Borja; en el sentido, que se enmarca en las normas legales y
reglamentarias; recomendando por ello la aprobacion del Reglamento de Donaciones,
mediante Resolucion del Titular;

Por estas consideraciones, y de conformidad con lo previsto en Ley N° 29151 Ley
General del Sistema Nacional de Bienes Estatales, en el Decreto Supremo N° 007-2008-

\ Vivienda, Reglamento de la Ley N° 29151, en la Directiva N°009-2002/SBN
¢ “Procedimiento para la donaciéon de bienes muebles dados de baja por las entidades

publicas y para la aceptacion de la donacién de bienes muebles a favor del Estado”,
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en la Resoluciéon Directoral N° 059/2014/INSN-SB/T, en la Resolucion Ministerial N° 090-
2013/MINSA, en la Resolucion Ministerial N° 512-2014/MINSA; y, en la Resolucion
Ministerial N° 573-2014/MINSA;

SE RESUELVE:

Articulo Primero.- Aprobar el “Reglamento de Donaciones del Instituto Nacional de
Salud del Nifio-San Borja”, la misma que forma parte de la presente resolucién.

Articulo Segundo.- Encargar a la Unidad de Administracion y al Comité de Donacion del
Instituto Nacional de Salud del Nifio-San Borja, el cumplimiento de lo establecido en el
Reglamento de Donaciones del Instituto Nacional de Salud del Nifio-San Borja que se
aprueba por la presente resolucion.

Articulo Tercero.- Disponer que Comunicaciones realice la publicacion en la pagina Web

de la Institucién, conforme a las normas de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y PUBLIQUESE

HEGC/JCRG

Distribucion

() Titular

() Unidad de Administracion

( ) Unidad de Asesoria Juridica |
( ) Comité de Donacién
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V.

4.1

4.2

REGLAMENTO DE LAS DONACIONES DEL INSTITUTO NACIONAL DE SALUD
DEL NINO - SAN BORJA

INTRODUCCION

El presente Reglamento contiene las normas que establecen y regulan los
procedimientos y las responsabilidades en el proceso y tramites de recepcion,
almacenamiento, distribucion y fiscalizacion de las donaciones captadas por el
Instituto Nacional de Salud del Nino-San Borja.

BASE LEGAL

Ley N° 29151 Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.
Decreto Supremo N° 007-2008/Vivienda- Reglamento de la Ley N° 29151
Resolucion de Superintendencia N° 184-2012/SUNAT.

Decreto Supremo N° 042-2006-EF (articulo 172).

Resolucion Ministerial N°475-2005/MINSA.

Resolucién N° 031-2002-SBN: Aprueban Directiva N° 009-2002/SBN que
regula el “Procedimiento para la donaciéon de bienes muebles del Estado y
para la aceptacion de la donacion de bienes muebles a favor del Estado”.

e Resolucion N° 084-2013/SBN.

AMBITO DE APLICACION

Este Reglamento es de aplicacion obligatoria para todas las Unidades y Sub-
Unidades del Instituto Nacional de Salud del Nifio-San Borja, relacionado al manejo
y objetivo de los bienes y fondos econdmicos recibidos por Donacion para su uso
y/o beneficio.

DEL COMITE DE DONACION

OBJETIVO: El Comité de Donacion es el encargado de gestionar, generar y
recepcionar las donaciones a favor del INSN-SB, depende directamente de la
Direccién General del Instituto, siendo sus miembros designados por Resolucion
Directoral.

INTEGRANTES: El Comité de Donacion esta integrado por personal Profesional
nombrado y por el personal contratado bajo la modalidad de Contrato Administrativo
de Servicios (CAS): Médico, Quimicos Farmacéutico, Enfermera y por otros
profesionales de salud, asi como representante de Control Patrimonial.



4.3 ESTRUCTURA y FUNCIONES DE LOS MIEMBROS DEL COMITE

La estructura funcional del Comité es la siguiente:
- Presidente
- Vice-Presidente
- Secretario
- Vocales

FUNCIONES DE LOS MIEMBROS DEL COMITE

Del Presidente: El Presidente representa al Comité, tiene como funciones:

a) Velar por el estricto cumplimiento del Reglamento de Donaciones.

b) Citar a reuniones ordinarias y extraordinarias a todos los miembros del Comite
y presidirlos.

c) Firmar los documentos emitidos por el Comité en ejercicio de las funciones.

d) Presentar un informe memoria anual a la Direccion General.

e) Refrendar las pecosas firmadas por los respectivos responsables de las zonas
gue solicitan los bienes donados.

f) Gestionar los gastos que ocasionan los tramites de  donacion  nacional o
extranjera ante la Direccion General.

DEL VICE-PRESIDENTE:

e Asumira todas las funciones y atribuciones del Presidente en ausencia
temporal o definitiva de éste.

DEL SECRETARIO:

a) Llevar el libro de Actas de las reuniones del Comité de Donacion.

b) Redactara la documentacion pertinente y la presentara para la firma de la
Direccion General y/o la firma del Presidente del Comité de Donacion.

c) Archivar y conservar los documentos emitidos por el Comité, en el ejercicio de
sus funciones, los mismos que seran entregados, bajo constancia de recepcion,
al Presidente al terminar su designacion.

DE LOS VOCALES:

a) Representaran al Comité de Donacion en los actos vinculados a las actividades
del Comité de Donacion (Recepcion, Apertura).

b) Cumpliran las comisiones que les fueran encomendadas por el Comité de
Donacion.

c) Elincumplimiento de las funciones sefaladas y las que les sean asignadas por el
Comité dara lugar al relevo del miembro integrante al Comité de Donacion.



4.4 FUNCIONES DEL COMITE:

a)
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Estar presente en la recepcion y apertura de las donaciones; no pudiendo
realizarse ninguna apertura sin la presencia de algin miembro del Comité de
Donacion.

Llevar un control estricto de los bienes donados registrandolos en el Libro de
Actas de Apertura legalizado, con la correspondiente descripcién y valorizacion
(valor no comercial) de las donaciones.

Preparar las resoluciones de aceptacion de las donaciones, redactar los oficios
solicitando facilidades para su retiro, cartas de agradecimiento y acuse de recibo
enviados a los donantes y toda la demas documentacién relacionada a las
donaciones.

Informar a la Direccion General sobre la recepcidn y contenido de las
donaciones.

Proponer la Programacién de la distribuciéon de los bienes donados con criterio
técnico y sentido de equidad, previa coordinacion con la Direccion General, la
Unidad de Administraciéon y las zonas que distribuyen bienes para un manejo
racional.

Verificar que Almacén Central Genere la pecosa de los bienes asignados a los
diferentes Servicios, comprobando la recepcién mediante la firma del Jefe de
Servicio.

Elaborar un Boletin trimestral de informacion de las donaciones recibidas.

Fiscalizar el destino y uso de los bienes donados entregados a los Servicios.

Coordinar con Almacén Central para Realizar la distribucion de medicamentos e
insumos, a través del Servicio de Farmacia.

Tramitar a través de la Direccion General el destino final de toda donacion que
no se encuentra apta para ser usada por el INSN-SB.

La Cobertura del Comité de Donaciones abarcara zonas en relacion de los
bienes donados al Instituto:

. Zona de material médico, quirtrgico, laboratorio y otros materiales.
. Zona de equipos médico, quirurgico, laboratorio y otros equipos.

. Zona de medicamentos e insumos.

. Zona de ropa, juguetes y enseres domeésticos.

. Zona de bebidas, alimentos y viveres

. Zona de Transporte Terrestre y Aéreo.



V. DE LAS DONACIONES:

5.1 CONCEPTO DE DONACION - La donacién es un acto por el cual el donante
transfiere gratuitamente al donatario la propiedad de un bien.

Pueden donarse;

Bienes Muebles, como computadoras, televisores, automoviles, equipos,
maquinarias, dinero.

Bienes Inmuebles, como terrenos urbanos o rusticos, departamentos,
edificaciones, entre otros; no pudiendo ser comercializadas, salvo que el donante
exprese en un documento que sus donaciones puedan ser comercializadas.

5.2 DONACIONES NACIONALES:

a) Definicion.- Se considera donacién nacional aquellos bienes que provienen de
entidades o personas naturales y/o juridicas nacionales o extranjeras residentes
en el pais, que solo requieren Resolucion del Titular de la entidad publica
donataria.

b) Tramitacion:

b.1. El benefactor remitira una Carta de Donacion a la Direccion General del
Instituto Nacional de Salud del Nifo-San Borja, especificando su nombre o
razon social y los bienes a donar con las caracteristicas técnicas, ubicacion,
valor y forma de adquisicion, asi como la documentacion con la que acredite
su identidad o personeria juridica.

b.2 Toda donaciéon que por voluntad del donante se destina a algun servicio
tienen que ingresar por Almacén Central- Zona de Donaciones respetando la
voluntad del donante para su verificacion, evaluacién y aprobacion
correspondiente.

b.3 Todo tramite para solicitar una donacion sera realizado a través de la

Direccion del INSN-SB, precisando la zona beneficiada y el o los bienes
donados, los cuales pasaran a formar parte del patrimonio del Instituto.

5.3. DONACIONES EXTRANJERAS:

a) Definicion.- Se considera donacidon extranjera a todo bien que genere la
emision de Resoluciéon Ministerial de Aceptacion de Donacion cuyo lugar de
origen o adquisiciéon esté fuera del pais.

b) Tramitacion:
b.1. Carta de Donacion, visada por el Consulado del Per( en la Ciudad de
Procedencia y en su defecto por la Seccion Consular de la Embajada del
Peru, situada en la Ciudad Capital del pais de donde proviene la donacion;
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b.2

o el Consulado General del Peru ubicado en esta ultima localidad, origen
de la Donacién y legalizada por el Ministerio de Relaciones Exteriores. La
misma debera contener la siguiente informacion, que tiene que coincidir
con lo declarado en la solicitud.

Identificacion de la persona natural y/o juridica donante, identificacion del
donatario.

Lugar de origen y beneficiario final.

Cantidad, peso aproximado 'y descripcion detallada de los bienes (Lista de
contenido en espariol)

Valor monetario estimado.

Una vez recibida la donacién extranjera, se aplicara el mismo tramite
documentario que para el ingreso de una donacion nacional.

c) Para la donacion de Productos Farmacéuticos y Afines, Alimentos y Bebidas,
Vehiculos, Instrumental y Equipos Médicos, de uso quirurgico u odontoldgico;
los requisitos se regiran de acuerdo a lo dispuesto en la Resolucion Ministerial
N° 475-2005 / MINSA.

d) Los Productos Farmacéuticos y Afines provenientes de donaciones se utilizaran
para atender indigencias o situaciones de emergencia, no pudiendo ser
comercializadas, salvo que el donante exprese en un documento que sus
donaciones puedan ser comercializadas, de acuerdo lo dispuesto en la
Resolucion Ministerial N° 367-2005/MINSA.

5.4. DONACIONES DE DINERO:

a) Definicidon.- Es toda donacion pecuniaria en moneda nacional o extranjera,
entregada al Instituto Nacional de Salud del Nifio-San Borja por personas
naturales o juridicas nacionales o extranjeras.

b) Tramite:

b.1.

b.2

b.3

b.4

El dinero o cheque sera recibido por la Direccion General del Instituto quién
lo entregara al Comité de Donaciones para su registro y que canalice su
ingreso a caja a través de la Unidad de Administracion-Contabilidad y
Finanzas-Tesoreria.

Por la recepcion del dinero, la Unidad de Tesoreria emitira un recibo de
ingresos en original para el donante con copia para el Comité de Donaciones
al que también entregara una copia de la boleta del deposito efectuado en la
Cuenta Corriente bancaria que para el efecto tiene aperturada el Instituto.

La Unidad de Tesoreria a solicitud del Comité de Donaciones debera emitir
un informe de donaciones econdmicas recepcionadas mensualmente a fin de
verificarlas con el registro del Comité; al respecto el mismo debera
canalizarse a través de la Oficina de Economia.

El destino del dinero sera decidido en coordinacion, entre la Direccion
General y el Comité de Donaciones.
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b.5 Si la donacion de dinero tiene un fin especifico se respetara la voluntad del
donante, pero ningun Servicio lo recepcionara directamente del donante, en
cumplimiento al numeral b.2.

VI. DE LA APERTURA DE LAS DONACIONES

La apertura de las donaciones se realizara con la presencia de por lo menos un
miembro del Comité de Donaciones y un representante de la Unidad de Verificacion y
Control Patrimonial de la Oficina de Logistica, y el responsable del Almacén de
Donaciones.

VIl. DEL ALMACENAMIENTO

7.1 El Almacén Central — Zona de Donaciones del Instituto Nacional de Salud del
Nifio-San Borja, sera encargado de la recepcion, registro y custodia de los bienes
donados.

7.2 El Almaceén Central del Instituto Nacional de Salud del Nifo-San Borja, a cargo de
la Unidad de Administracion -Logistica efectuara la recepcién, elaborara el Acta de
Apertura y la nota de entrada de los bienes donados Nacionales y Extranjeros.

7.3 En caso de donacion de bienes fungibles o medicamentos, el Comité lo distribuira
oportunamente a través de la zona correspondiente del Instituto Nacional de Salud
del Nifio-San Borja.

7.4 La salida de los bienes del Almacén sera a través de la pecosa debidamente
expedida, enviandose una copia de la misma al Comité para su control y archivo.

Viil. DE LOS BENEFICIARIOS

8.1 Recibiran de la Unidad de Administracion-Almacén y Patrimonio los bienes que les
han sido asignados acompanados de la respectiva pecosa, que debera ser firmada
por el Jefe de la Unidad o Sub-Unidad. En caso de donacion de equipos estos
seran recepcionados por el Jefe de la Unidad o Sub-Unidad.

8.2 Los Jefes de Unidad o Sub-Unidad podran generar las pecosas de los bienes que
deseen para su Servicio, las que se sujetaran a la evaluacion del Comité de
Donacion.

8.3 El personal del Instituto podra solicitar al Comité de Donacion la informacion
referente a los bienes asignados a los servicios donde laboran.

8.4 Los Jefes de Servicios velaran por el buen uso, evitando el deterioro de los bienes
donados con la colaboracion del personal a su cargo.

IX. DE LAS TRANSFERENCIAS

9.1 Definicion.- Toda donacion recibida por el Instituto Nacional de Salud del Nifo-
San Borja de otra entidad estatal, para-estatal o privada, de origen Nacional o
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Extranjera, sera considerada como transferencia de donacién a otra institucion por
necesidad.

9.2 Tramite:

a)

b)

Toda transferencia de donacién sin valor comercial, de una entidad estatal,
sera de conocimiento del Comité de Donacion para su distribucion.

Toda donacion transferida que llega al Instituto Nacional de Salud del Nifo-
San Borja con pecosa, sera inscrita en el Libro de Donaciones y seguira su
tramite regular considerando la pecosa como documento fuente.
Valorizandose estos bienes conforme aparecen en este documento. Sera
registradas en Almacén Central.

La transferencia de productos farmacéuticos y afines que se encuentren en
condicion de sobre stock, con fechas proximas de expiracion, por variacion de
perfil de consumo, por cambio de la capacidad resolutiva del establecimiento y
situaciones de emergencias, se requiere de un oficio del director del
establecimiento de salud que solicita el producto farmacéutico y otro del
director de nuestro instituto autorizando la transferencia, previo informe
técnico del servicio de farmacia, formalizando la entrega mediante un pedido
comprobante de salida (pecosa), debidamente numerado y valorizado.

X. DEL SEGUIMIENTO Y CONTROL DE LAS DONACIONES

El Comité de Donacion realizara el seguimiento y control de la Donaciones,
especialmente de los Equipos Médicos. Para lo cual creara un cuaderno para registro
de visitas y las observaciones de las mismas.

XI. VIGENCIA

El presente Reglamento tendra vigencia a partir del dia de su aprobacion mediante

acto resolutivo emitido por el Titular del Instituto Nacional de Salud del Nifio-San Borja.

XIl. ANEXOS

1. Anexo 01: Informe Técnico de aceptaciéon de donacion.
2. Anexo 02: Acta de apertura.
3. Anexo 03: Acta de entrega — recepcion.
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ANEXO 01
SanBorja,............. o [ TR dé 200
Sefor(a):
Presente.-

Asunto: Solicito Donacion de Bienes.

(Nombre del titular o del representante de la entidad donataria) identificado con DNI N°

...................................... en representacion del Instituto Nacional de Salud del Nifo,
con domicilio: &N ... , distrito de San Borja, provincia y departamento de
Lima, designado mediante Resolucién Ministerial N° ................. ... ... .. ... .. con el
eohentofie oM R -1 s v N ——— , ante usted me presento y digo:

(Exponer y sustentar la necesidad de donacion de bienes)

Por esta razdn que solicitamos a su Despacho la donacion de los siguientes bienes:

Para cuyo efecto adjunto la documentacion sefialada en el literal a) del numeral 2.2 de la
Directiva N* XXXXXXX-2014-INSNSB, que regula la donacion de bienes.

Sin otro particular y agradeciendo la atencion prestada, quedo de usted.

(*) Firma del titular o del representante de la entidad solicitante de donacién de bienes.
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ANEXO 02

ACTA DE ENTREGA — RECEPCION

En las instalaciones del Instituto Nacional de Salud del Nifio- San Borja, ubicada en Av. La
Rosa Toro N° 1399 Urbanizacién Jacaranda I, distrito de San Borja, Provincia de Lima y

Departamento de Lima, a las...... horas del dia...........de.................... del 201...; se
reunieron el Presidente del Comité de Donaciones, ...........c.cooiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiannenne. con
DNI N°................... y el Donante, Sr./Sra............cooiiiiiiiiii con
DNl N°..............., con domiCillio €N ..o para
proceder a la entrega y recepcion de la donacioén:

De acuerdo a lo consignado en el Actade Apertura N°®.............cooooi e

Dicha donacién fue aprobada mediante la Resolucion N° ... bajo
el IBIMING AL ......covsmrososaniiadiiE R de conformidad a lo dispuesto por
el Reglamento General de Procedimientos Administrativos de los Bienes de Propiedad
Estatal aprobado mediante el Decreto Supremo N° 042-2006-EF, la Directiva N° 009-
2002/SBN, que regula la donacién de bienes.

Estando de acuerdo las partes, previa verificacion fisica de los bienes materia de entrega,
firman la presente en sefial de conformidad.

EL QUE ENTREGA

(1) Firma del Presidente del Comité de Donaciones.
(2) Firma del representante de la entidad donataria.



PERU | Ministeri & | dgafigga!'." insngs
inisterio ud del Nifio 4
de Salud SanBorja nsngj

ANEXO 03

ACTA DE APERTURA N°.......... — CD-INSN-SB-201...

En los Almacenes del Instituto Nacional de Salud del Nifio — San Borja, ubicada en Av. La
Rosa Toro N° 1399 Urbanizacion Jacaranda |l San Borja, en la ciudad de Lima, a
[68E cranans diagidel mesde...cxmimnn del afio 201..., se reunieron las partes Donataria
y Donante para proceder a realizar la apertura y verificacion de la donacién, en base a la

DE LA PARTE DONATARIA:

Presidente del Comité de Donaciones: Dr. Jesus Lujan Donayre

Responsable de Almacén Central: Ing. César Grandes Cuya

Responsable de Control Patrimonial: Ing. Eduardo Armando Garcia Chuquimuni

DEL DONANTE:

No habiendo otro asunto que hacer constar, se cierra la presente procediendo a firmar los
presentes.



Lo ; Instituto Nacional .
PERU [ Ministerio de Salud del Nifio : nsn T%«
de Salud San Borja o - ez W

ANEXO 04
INFORME TECNICO DE ACEPTACION DE DONACION

|. TIPO DE DONACION:

- PREDUCTOSFARMACEUTIEOSY AEINES unmmsummensommmmmssmpsssmessssmninss

Por lo tanto, se decide la:

ACEPTACION NO '
ACEPTACION

De la donacion.

San Borja,............ de.oii i, del............



