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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo Descripcion
: [ABC] / [ ] La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe
"""" ser completada por la Entidad durante la elaboracion de las Bases.

Es una indicacién, o informacién que debera ser completada por la
Entidad con posterioridad al otorgamiento de la Buena Pro para el
2 | [ABC]/ [....... ] | caso especifico de la elaboracion de la PROFORMA DEL CONTRATO;
o por los proveedores, en el caso de los ANEXOS y en la rotulacion
de los sobres de la Propuesta Técnica y Econdmica.

Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el
IMPORTANTE: P P

3 Comité Especial o el 6rgano encargado de las contrataciones segln

e Abc

corresponda, o por los proveedores. Se debe registrar en color azul.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:
Las Bases Estdndar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes
caracteristicas.

N° | Caracteristicas | Parametros

; Superior :2.5cm Inferior: 2.5 cm
1 Margenes .
Izquierda: 2.5 cm Derecha: 2.5 cm
2 | Fuente Arial

Normal: Para el contenido en general
Cursiva: Para el encabezado y pie de pagina

3 | Estilo de Fuente . . . :
Para las Consideraciones importantes (Item 3 del cuadro

anterior)
Automatico: Para el contenido en general
4 | Color de Fuente | Azul : Para las Consideraciones importantes (item 3 del

cuadro anterior)
16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y

Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
Tamafo de | 10 : Para el cuerpo del documento en general
> Letra 9 : Para el encabezado y pie de pagina

Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segin la
necesidad
8 : Para las Notas al pie

Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.

. o Centrada : Para la primera pdagina, los titulos de las Secciones y
6 | Alineacidén

nombres
de los Capitulos.
7 | Interlineado Sencillo
Anterior : 0

Espaciado
8 P Posterior : O

Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié

9 | Subrayado h
en algun concepto




INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacion solicitada dentro de los corchetes sombreados en
gris, el texto deberd quedar en letra tamafio 10, con estilo normal, sin formato de
negrita y sin sombrear.

2. La nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccion General. En

el caso de la Seccion Especifica debe seguirse la instruccion que se indica en dicha
nota.

Actualizado en agosto 2015
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BASES ESTANDAR DE ADJUDICACION DE MENOR
CUANTIA PARA LA CONTRATACION DE SUMINISTRO DE
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ADJUDICACION DE MENOR CUANTIA N°
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[CONSIGNAR EL NUMERO DE CONVOCATORIA]

CONTRATACION DE SUMINISTRO DE BIENES™:
[CONSIGNAR LA DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA]

! Se utilizaran estas Bases cuando se trate de la contratacion de bienes con entrega periédica.
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SECCION GENERAL
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CAPITULO | ,
ETAPAS DEL PROCESO DE SELECCION

1.1.BASE LEGAL

- Decreto Legislativo N° 1017 - Ley de Contrataciones del Estado, en adelante la Ley.

- Decreto Supremo N° 184-2008-EF - Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, en adelante el Reglamento.

- Directivas del OSCE.

- Decreto Supremo N° 304-2012-EF, TUO de la Ley General del Sistema Nacional del
Presupuesto.

- Ley N° 27444 — Ley del Procedimiento Administrativo General.

- Cadigo Civil.

- Ley N° 27806 — Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacién Publica.

- Decreto Supremo N° 008-2008-TR - Reglamento de la Ley MYPE.

- Decreto Supremo N° 013-2013-PRODUCE - Texto Unico Ordenado de la Ley de
Impulso al Desarrollo Productivo y al Crecimiento Empresarial.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

Para la aplicacién del derecho deberd considerarse la especialidad de las normas
previstas en las presentes Bases.

1.2.CONVOCATORIA

Se efectuara de conformidad con lo sefialado en el articulo 51 del Reglamento, en la
fecha sefialada en el cronograma.

1.3.REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se efectuard en forma electrénica a través del SEACE, desde
el dia héabil siguiente de la convocatoria hasta antes del inicio de la presentacion de
propuestas, de forma ininterrumpida. En el caso de propuestas presentadas por un
consorcio, bastara que se registre uno (1) de sus integrantes, de conformidad con el
articulo 53 del Reglamento.

La persona natural o persona juridica que desee participar en el proceso de seleccion
deberd contar con inscripcion vigente en el Registro Nacional de Proveedores (RNP)
conforme al objeto de la convocatoria.

IMPORTANTE:

e Para registrarse como participante en un proceso de seleccion convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con
inscripcion vigente ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra el
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, podra ingresarse a la siguiente direccion electrénica: www.rnp.gob.pe.

e Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE
utilizando su Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar
las instrucciones sefialadas en el documento de orientacion “Guia para el registro de
participantes electrénico” publicado en www.seace.gob.pe.



http://www.rnp.gob.pe/
http://www.seace.gob.pe/
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e En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se
encuentren inhabilitados para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el proceso de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion
0 quedado sin efecto la sancién que le impuso el Tribunal de Contrataciones del
Estado.

1.4.FORMA DE PRESENTACION DE PROPUESTAS Y ACREDITACION

Todos los documentos que contengan informacion referida a los requisitos para la
admision de propuestas y factores de evaluacién se presentan en idioma castellano o, en
su defecto, acompafiados de traduccion oficial o sin valor oficial efectuada por traductor
publico juramentado o traduccidn certificada efectuada por traductor colegiado certificado,
salvo el caso de la informacién técnica complementaria contenida en folletos, instructivos,
catdlogos o similares, que puede ser presentada en el idioma original. El postor es
responsable de la exactitud y veracidad de dichos documentos.

Las propuestas se presentaran en dos (2) sobres cerrados, de los cuales el primero
contendré la propuesta técnica y el segundo la propuesta econémica.

Si las propuestas se presentan en hojas simples se redactardn por medios mecénicos o
electrénicos y seran foliadas correlativamente empezando por el nimero uno.

Asimismo, cuando las propuestas tengan que ser presentadas total o parcialmente
mediante formularios o formatos, éstos podran ser llenados por cualquier medio,
incluyendo el manual.

En ambos supuestos, las propuestas deben llevar el sello y la ribrica del postor o de su
representante legal o mandatario designado para dicho fin, salvo que el postor sea
persona natural, en cuyo caso bastar4 que éste o su apoderado, indique debajo de la
rabrica sus nombres y apellidos completos.

Cuando la presentacion de propuestas se realice en acto publico, las personas naturales
podran concurrir personalmente o a través de su apoderado debidamente acreditado
ante el Comité Especial o el 6rgano encargado de las contrataciones, segun
corresponda, mediante carta poder simple (Formato N° 1). Las personas juridicas lo
haran por medio de su representante legal acreditado con copia simple del documento
registral vigente que consigne dicho cargo o a través de su apoderado acreditado con
carta poder simple suscrita por el representante legal, a la que se adjuntara el
documento registral vigente que consigne la designacion del representante legal,
expedido con una antigiiedad no mayor de treinta (30) dias calendario a la presentacion
de propuestas. (Formato N° 1)

En el caso de consorcios, la propuesta puede ser presentada por el representante
comun del consorcio, o por el apoderado designado por éste, o por el representante legal
0 apoderado de uno de los integrantes del consorcio que se encuentre registrado como
participante, conforme a lo siguiente:

1. En el caso que el representante comun del consorcio presente la propuesta, éste
debe presentar copia simple de la promesa formal de consorcio.

2. En el caso que el apoderado designado por el representante comun del consorcio
presente la propuesta, este debe presentar carta poder simple suscrita por el
representante comdn del consorcio y copia simple de la promesa formal de
consorcio.

3. En el caso del representante legal o apoderado de uno de los integrantes del
consorcio que se encuentre registrado como participante, la acreditacion se
realizara conforme a lo dispuesto en el sexto parrafo del presente numeral, segun
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corresponda.
IMPORTANTE:

e Las Entidades someten a fiscalizacion posterior conforme a lo previsto en el articulo
32 de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, la
documentacién, declaraciones y traducciones presentadas por el ganador de la
Buena Pro.

1.5.PRESENTACION DE PROPUESTAS?

En caso la presentacién de propuestas se realice en ACTO PUBLICO, debera
tenerse en consideracion lo siguiente:

La presentacién de propuestas se realiza en acto publico, en la fecha y hora sefialadas
en el cronograma del proceso.

El acto se inicia cuando el Comité Especial o el 6rgano encargado de las contrataciones,
segun corresponda, empieza a llamar a los participantes en el orden en que se
registraron para participar en el proceso, para que entreguen sus propuestas. Si al
momento de ser llamado el participante no se encuentra presente, se le tendra por
desistido. Si algun participante es omitido, podra acreditarse con la presentacion de la
constancia de su registro en el SEACE como participante.

Los integrantes de un consorcio no podran presentar propuestas individuales ni
conformar méas de un consorcio.

IMPORTANTE:

e En caso de convocarse segun relaciéon de items, los integrantes de un consorcio no
podran presentar propuestas individuales ni conformar mas de un consorcio en un
mismo item, lo que no impide que puedan presentarse individualmente o
conformando otro consorcio en items distintos.

En el caso que el Comité Especial o el érgano encargado de las contrataciones, segun
corresponda, rechace la acreditacién del apoderado, representante legal o representante
comun, segun corresponda en atencién al numeral 1.4, y este exprese su disconformidad,
se anotard tal circunstancia en el acta y el Notario (0 Juez de Paz) mantendra la
propuesta y los documentos de acreditaciébn en su poder hasta el momento en que el
participante formule apelacion. Si se formula apelacion se estara a lo que finalmente se
resuelva al respecto.

Después de recibidas las propuestas, el Comité Especial o el érgano encargado de las
contrataciones, segun corresponda, procedera a abrir los sobres que contienen la
propuesta técnica de cada postor, a fin de verificar que los documentos presentados por
cada postor sean los solicitados en las Bases.

En el caso que de la revision de la propuesta se adviertan defectos de forma, tales como
errores u omisiones subsanables en los documentos presentados que no modifiquen el
alcance de la propuesta técnica, o la omisién de presentacion de uno o0 mas documentos
que acrediten el cumplimiento de los requerimientos técnicos minimos —siempre que se
trate de documentos emitidos por autoridad publica nacional o un privado en ejercicio de
funcion publica, tales como autorizaciones, permisos, titulos, constancias y/o certificados
gue acrediten estar inscrito o integrar un registro, y otros de naturaleza analoga, para lo
cual deben haber sido obtenidos por el postor con anterioridad a la fecha establecida
para la presentacion de propuestas—, se actuara conforme lo dispuesto en el articulo 68
del Reglamento. Este es el Gnico momento en que puede otorgarse plazo para subsanar
la propuesta técnica.

2 De acuerdo con lo establecido por el articulo 64 del Reglamento, el acto de presentacién de propuestas en una

Adjudicacion de Menor Cuantia puede ser publico o privado, lo que debe determinarse en la seccién especifica de las
Bases.
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En el caso de advertirse que la propuesta no cumple con lo requerido por las Bases, y no
se encuentre dentro de los supuestos sefialados en el parrafo anterior, se devolvera la
propuesta, teniéndola por no admitida, salvo que el postor exprese su disconformidad, en
Cuyo caso se anotard tal circunstancia en el acta y el Notario (o Juez de Paz) mantendra
la propuesta en su poder hasta el momento en que el postor formule apelacion. Si se
formula apelacién se estara a lo que finalmente se resuelva al respecto.

Después de abierto cada sobre que contiene la propuesta técnica, el Notario (o Juez de
Paz) procederé a sellar y firmar cada hoja de los documentos de la propuesta técnica. A
su vez, si las Bases han previsto que la evaluaciéon y calificacién de las propuestas
técnicas se realice en fecha posterior, el Notario (0 Juez de Paz) procedera a colocar los
sobres cerrados que contienen las propuestas econémicas dentro de uno o0 mas sobres,
los que seran debidamente sellados y firmados por él, por los miembros del Comité
Especial o el 6rgano encargado de las contrataciones, segin corresponda, y por los
postores que asi lo deseen, conservandolos hasta la fecha en que el Comité Especial o el
organo encargado de las contrataciones, segun corresponda, comunique verbalmente a
los postores el resultado de la evaluacion de las propuestas técnicas.

Al terminar el acto publico, se levantara un acta, la cual sera suscrita por el Notario (o
Juez de Paz), por todos sus miembros, asi como por los veedores y los postores que lo
deseen.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 64 del Reglamento, en los actos de
presentacion de propuestas y otorgamiento de la Buena Pro se podrd contar con la
presencia de un representante del Sistema Nacional de Control, quien participard como
veedor y debera suscribir el acta correspondiente, su inasistencia no viciara el proceso.

En caso la presentacion de propuestas se realice en ACTO PRIVADO, debera
tenerse en consideracion lo siguiente:

Los participantes presentaran sus propuestas, con cargo y en sobre cerrado, en el lugar,
el dia y horario sefialados en la seccién especifica de las Bases, bajo responsabilidad del
Comité Especial o el 6rgano encargado de las contrataciones, segun corresponda.

Los integrantes de un consorcio no podran presentar propuestas individuales ni
conformar mas de un consorcio

IMPORTANTE:

e En caso de convocarse segun relacion de items, los integrantes de un consorcio no
podran presentar propuestas individuales ni conformar mas de un consorcio en un
mismo item, lo que no impide que puedan presentarse individualmente o
conformando otro consorcio en items distintos.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 64 del Reglamento, en los actos de
presentacion de propuestas y otorgamiento de la Buena Pro se podra contar con la
presencia de un representante del Sistema Nacional de Control, quien participard como
veedor y debera suscribir el acta correspondiente, su inasistencia no viciara el proceso.

1.6.CONTENIDO DE LA PROPUESTA ECONOMICA

La propuesta econdmica (Sobre N° 2) debera incluir obligatoriamente lo siguiente:

La oferta econémica, en la moneda que corresponda, incluidos todos los tributos,
seguros, transportes, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales
conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener
incidencia sobre el costo del suministro de bienes a contratar; excepto la de aquellos
postores que gocen de exoneraciones legales. La Entidad no reconocera pago adicional
de ninguna naturaleza.
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El monto total de la propuesta econdmica y los subtotales que lo componen deberan ser
expresados con dos decimales. Los precios unitarios podran ser expresados con mas de
dos decimales.

IMPORTANTE:

e Tratdndose de un proceso segun relacion de items, cuando los postores se presenten
a mas de un item, deberan presentar sus propuestas econdmicas en forma
independiente.’

1.7.EVALUACION DE PROPUESTAS

La evaluacion de propuestas se realizara en dos (2) etapas: La evaluacion técnica y la
evaluacién econdémica.

Los méaximos puntajes asignados a las propuestas son los siguientes:

Propuesta Técnica : 100 puntos
Propuesta Econémica : 100 puntos

1.7.1. EVALUACION TECNICA

En caso se hubiese previsto la presentacion de propuestas en ACTO
PUBLICO, en la evaluacion se deberé tener en consideracion lo siguiente:

Se verificara que la propuesta técnica cumpla con los requerimientos técnicos
minimos contenidos en las presentes Bases. Las propuestas que no cumplan
dichos requerimientos no serdn admitidas.

Sélo aquellas propuestas admitidas y aquellas a las que el Comité Especial o el
organo encargado de las contrataciones, segun corresponda, hubiese otorgado
plazo de subsanacion, pasaran a la evaluacion técnica.

En aquellos casos en los que se hubiese otorgado plazo para la subsanacién de la
propuesta, el Comité Especial o el 6rgano encargado de las contrataciones, segun
corresponda, debera determinar si se cumplié 0 no con la subsanacion solicitada.
Si luego de vencido el plazo otorgado, no se cumple con la subsanacion, el Comité
Especial o el 6rgano encargado de las contrataciones, segun corresponda, tendra
la propuesta por no admitida.

Una vez cumplida la subsanacién de la propuesta o vencido el plazo otorgado
para dicho efecto, se continuard con la evaluacidon de las propuestas técnicas
admitidas, asignando los puntajes correspondientes, conforme a la metodologia de
asignacion de puntaje establecida para cada factor.

Las propuestas técnicas que no alcancen el puntaje minimo de sesenta (60)
puntos, seran descalificadas en esta etapa y no accederdn a la evaluacion
econdmica.

En caso se hubiese previsto la presentacion de propuestas en ACTO
PRIVADO, en la evaluaciéon se debera tener en consideracion lo siguiente:

Se procederd a la apertura de las propuestas técnicas presentadas y se verificara

®  Luego de efectuada la evaluacion técnica, cabe la posibilidad que dicho postor haya obtenido el puntaje necesario para

acceder a la evaluacion econdmica Unicamente en algunos de los items a los que se presentd, por lo que, de acuerdo con
el articulo 71 del Reglamento, corresponderia devolver las propuestas econémicas sin abrir, lo que no resultaria posible si
la totalidad de las propuestas econémicas del postor se incluyen en un solo sobre.

@
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que contengan los documentos de presentacion obligatoria y cumplan con los
requerimientos técnicos minimos contenidos en las presentes Bases. Las
propuestas que no cumplan dichos requerimientos no seran admitidas.

En el caso que de la revision de la propuesta se adviertan defectos de forma, tales
como errores u omisiones subsanables en los documentos presentados que no
modifiquen el alcance de la propuesta técnica, o la omisién de presentacién de
uno o mas documentos que acrediten el cumplimiento de los requerimientos
técnicos minimos —siempre que se trate de documentos emitidos por autoridad
publica nacional o un privado en ejercicio de funcion publica, tales como
autorizaciones, permisos, titulos, constancias y/o certificados que acrediten estar
inscrito o integrar un registro, y otros de naturaleza anéaloga, para lo cual deben
haber sido obtenidos por el postor con anterioridad a la fecha establecida para la
presentacion de propuestas—, se actuard conforme lo dispuesto en el articulo 68
del Reglamento. Este es el Unico momento en que puede otorgarse plazo para
subsanar la propuesta técnica.

IMPORTANTE:

e En tanto OSCE no comunique a través de su portal institucional la
implementacién del mecanismo de notificacion electrénica en el SEACE
para la Entidad, el Comité Especial o el 6rgano encargado de las
contrataciones, segun corresponda, deberd notificar al postor el
requerimiento de subsanacién de la propuesta técnica en forma personal,
conforme a lo dispuesto por la Décima Disposicion Complementaria
Transitoria del Reglamento.

En el caso de advertirse que la propuesta no cumple con lo requerido por las
Bases, y no se encuentre dentro de los supuestos sefialados en el parrafo
anterior, se tendra por no admitida. El Comité Especial o el érgano encargado de
las contrataciones, segun corresponda, incluird el motivo de esa decision en el
acta de los resultados del proceso que se publicard en el SEACE, debiendo
devolver los sobres que contienen la propuesta técnica y econdémica, una vez
consentido el otorgamiento de la Buena Pro.

Sélo aquellas propuestas admitidas y aquellas a las que el Comité Especial o el
organo encargado de las contrataciones, segun corresponda, hubiese otorgado
plazo de subsanacion, pasaran a la evaluacion técnica.

En aquellos casos en los que se hubiese otorgado plazo para la subsanacioén de la
propuesta, el Comité Especial o el érgano encargado de las contrataciones, segun
corresponda, debera determinar si se cumplié 0 no con la subsanacion solicitada.
Si luego de vencido el plazo otorgado, no se cumple con la subsanacion, el Comité
Especial o el 6rgano encargado de las contrataciones, segln corresponda, tendra
la propuesta por no admitida.

Una vez cumplida la subsanacién de la propuesta o vencido el plazo otorgado
para dicho efecto, se continuard con la evaluacidon de las propuestas técnicas
admitidas, asignando los puntajes correspondientes, conforme a la metodologia de
asignacion de puntaje establecida para cada factor.

Las propuestas técnicas que no alcancen el puntaje minimo de sesenta (60)
puntos, seran descalificadas en esta etapa y no accederdn a la evaluaciéon
econémica.

En caso de la descalificacién de la propuesta, el Comité Especial o el 6rgano

encargado de las contrataciones, segun corresponda, incluira el motivo de esa
decision en el acta de los resultados del proceso que publicara en el SEACE.

1.7.2. EVALUACION ECONOMICA

@
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Si la propuesta econémica excede el valor referencial, serd devuelta por el Comité
Especial o el érgano encargado de las contrataciones, segin corresponda, y se
tendra por no presentada, conforme lo establece el articulo 33 de la Ley.

La evaluacion econémica consistira en asignar el puntaje maximo establecido a la
propuesta econémica de menor monto. Al resto de propuestas se les asignara un
puntaje inversamente proporcional, segun la siguiente férmula:

Pi = Om x PMPE
Oi

Donde:

i = Propuesta

Pi = Puntaje de la propuesta econdémica i

Oi = Propuesta Econémica i

Om = Propuesta Econémica de monto o precio mas bajo

PMPE = Puntaje Maximo de la Propuesta Econémica
IMPORTANTE:

e En caso el proceso se convoque bajo el sistema de precios unitarios, tarifas o
porcentajes, el Comité Especial o el 6rgano encargado de las contrataciones,
segun corresponda, deberd verificar las operaciones aritméticas de la
propuesta que obtuvo el mayor puntaje total y, de existir alguna incorreccion,
deberé corregirla a fin de consignar el monto correcto y asignarle el lugar que le
corresponda. Dicha correccion debe figurar expresamente en el acta respectiva.

e SOlo cuando se haya previsto (segun el caso concreto) aceptar propuestas
econdmicas que incluyan propuestas de financiamiento, la propuesta
econdmica se evaluara utilizando el método del valor presente neto del flujo
financiero que comprenda los costos financieros y el repago de la deuda. Se
tomaran en cuenta todos los costos del financiamiento, tales como la tasa de
interés, comisiones, seguros y otros, asi como la contrapartida de la Entidad si
fuere el caso, conforme a las disposiciones contenidas en el articulo 70 del
Reglamento.

1.8.ACTO DE OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

En caso el otorgamiento de la Buena Pro se realice en ACTO PUBLICO, se debera
tener en consideracion lo siguiente:

En la fecha y hora sefialada en las Bases, el Comité Especial o el érgano encargado de
las contrataciones, segun corresponda, se pronunciara sobre la admision y la evaluacion
técnica de las propuestas, comunicando los resultados de esta uUltima.

El Comité Especial o el 6érgano encargado de las contrataciones, segin corresponda,
procedera a la apertura de los sobres que contienen las propuestas econémicas de
aquellos postores cuyas propuestas técnicas hubieran alcanzado el puntaje técnico
minimo requerido en las Bases.

La evaluacion de las propuestas econdémicas se realizard de conformidad con el
procedimiento establecido en las presentes Bases.

La determinacion del puntaje total se hara de conformidad con el articulo 71 del
Reglamento.

El Comité Especial o el 6rgano encargado de las contrataciones, segun corresponda,
procedera a otorgar la Buena Pro a la propuesta ganadora, dando a conocer los
resultados del proceso de seleccién a través de un cuadro comparativo en el que se
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consignara el orden de prelacion en que han quedado calificados los postores, detallando
los puntajes técnico, econdmico Yy total obtenidos por cada uno de ellos.

En el supuesto que dos (2) o mas propuestas empaten, el otorgamiento de la Buena Pro
se efectuara observando lo sefialado en el articulo 73 del Reglamento.

Al terminar el acto publico se levantara un acta, la cual sera suscrita por el Notario (o
Juez de Paz), por todos los miembros del Comité Especial o el 6rgano encargado de las
contrataciones, segun corresponda, asi como por los veedores y los postores que deseen
hacerlo.

El otorgamiento de la Buena Pro se presumira notificado a todos los postores en la misma
fecha, oportunidad en la que se entregara a los postores copia del acta de otorgamiento
de la Buena Pro y el cuadro comparativo, detallando los resultados en cada factor de
evaluacion. Dicha presuncién no admite prueba en contrario. Esta informacion se
publicara el mismo dia en el SEACE.

En caso el otorgamiento de la Buena Pro se realice en ACTO PRIVADO se debera
tener en consideracion lo siguiente:

El Comité Especial o el érgano encargado de las contrataciones, segun corresponda,
procederd a la apertura de los sobres que contienen las propuestas econémicas de
aquellos postores cuyas propuestas técnicas hubieran alcanzado el puntaje técnico
minimo requerido en las Bases.

La evaluacion de las propuestas econémicas se realizard de conformidad con el
procedimiento establecido en las presentes Bases.

La determinacion del puntaje total se hara de conformidad con el articulo 71 del
Reglamento.

El Comité Especial o el érgano encargado de las contrataciones segun corresponda,
procedera a otorgar la Buena Pro a la propuesta ganadora, elaborando en forma previa
un cuadro comparativo en el que se consignard el orden de prelacién en que han
quedado calificados los postores, detallando los puntajes técnico, econdémico y total
obtenidos por cada uno de ellos.

En el supuesto que dos (2) o mas propuestas empaten, el otorgamiento de la Buena Pro
se efectuara observando lo sefialado en el articulo 73 del Reglamento.

Al terminar el acto se levantara un acta, la cual sera suscrita por todos los miembros del
Comité Especial o el érgano encargado de las contrataciones, segln corresponda, asi
como por los veedores, de ser el caso.

El otorgamiento de la Buena Pro se publicard y se entendera notificado a través del
SEACE, el mismo dia de su realizacién, bajo responsabilidad del Comité Especial o el
organo encargado de las contrataciones, segun corresponda, debiendo incluir el acta de
otorgamiento de la Buena Pro y el cuadro comparativo, detallando los resultados de cada
factor de evaluacion.

1.9.CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas propuestas, el consentimiento de la Buena
Pro se producira a los cinco (5) dias habiles de la notificacién de su otorgamiento, sin
gue los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion. En este
caso, el consentimiento se publicard en el SEACE al dia habil siguiente de haberse
producido.

En el caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la Buena Pro se
producira el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento, y podra ser publicado en el
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SEACE ese mismo dia o hasta el dia habil siguiente.

CAPITULO I
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCESO DE SELECCION

2.1.RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacién se impugnan los actos dictados durante el desarrollo
del proceso de seleccion, desde la convocatoria hasta aquellos emitidos antes de la
celebracion del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante la Entidad que convocé el proceso de seleccién
y es resuelto por el Titular de la Entidad o el funcionario a quien se haya delegado dicha
facultad.

Los actos emitidos por el Titular de la Entidad que declaren la nulidad de oficio o
cancelen el proceso, podran impugnarse ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

2.2.PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacion contra el otorgamiento de la Buena Pro o contra los actos dictados con
anterioridad a ella debe interponerse dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de
haberse otorgado la Buena Pro.

La apelacién contra los actos distintos a los indicados en el parrafo anterior debe
interponerse dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado
conocimiento del acto que se desea impugnar.
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CAPITULO 1Nl
DEL CONTRATO

3.1.DEL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El perfeccionamiento del contrato puede realizarse a través de la suscripcion del contrato
o la notificacién de la orden de compra, segun lo establecido en la seccién especifica de
las Bases.

Dentro del plazo de doce (12) dias habiles siguientes al consentimiento de la Buena Pro o
cuando esta haya quedado administrativamente firme, debe suscribirse el contrato.
Dentro del referido plazo: a) El postor ganador debe presentar la totalidad de la
documentacién prevista en las Bases, b) La Entidad, de corresponder, solicita la
subsanacion de la documentacién presentada y c) El postor ganador subsana las
observaciones formuladas por la Entidad.

El contrato serd suscrito por la Entidad, a través del funcionario competente o
debidamente autorizado, y por el ganador de la Buena Pro, ya sea directamente o por
medio de su apoderado, tratandose de persona natural, y tratandose de persona juridica,
a través de su representante legal, de conformidad con lo establecido en el articulo 139
del Reglamento.

En los casos que el contrato se perfeccione mediante orden de compra, dentro del plazo
de siete (7) dias habiles siguientes al consentimiento de la Buena Pro o cuando esta
haya quedado administrativamente firme, debe notificarse la orden de compra. Dentro
del referido plazo: a) El postor ganador debe presentar la totalidad de la documentacion
prevista en las Bases, b) La Entidad, de corresponder, solicita la subsanacién de la
documentacién presentada y c) El postor ganador subsana las observaciones
formuladas por la Entidad.

La orden de compra debe sefialar el domicilio consignado por el postor ganador al remitir
la documentacién para el perfeccionamiento del contrato prevista en las Bases, el mismo
que constituye el domicilio para efecto de las notificaciones durante la ejecucion
contractual.

IMPORTANTE:

e EI Comité Especial o el 6rgano encargado de las contrataciones, segun
corresponda, debera consignar en la seccion especifica de las Bases la forma en
que se perfeccionara el contrato, sea con la recepcién de la orden de compra o la
suscripcién del contrato.

e Sodlo en el caso que la Entidad perfeccione el contrato con la suscripcion de éste
deberd utilizarse la proforma establecida en el Capitulo V de la seccion
especifica de las Bases.

En el supuesto que el postor ganador no presente la documentacién y/o no concurra a
suscribir el contrato, en los plazos antes indicados, se procederd de acuerdo a lo
dispuesto en el articulo 148 del Reglamento, segun corresponda.

3.2.REQUISITOS PARA EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Para el perfeccionamiento del contrato, el postor ganador de la Buena Pro debera
presentar, ademas de los documentos previstos en las Bases, los siguientes:

= Contrato de consorcio con firmas legalizadas de los integrantes, de ser el caso.

@
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= Cddigo de cuenta interbancario (CCI).
3.3.VIGENCIA DEL CONTRATO

En aplicacion de lo dispuesto en el articulo 149 del Reglamento, el contrato tiene vigencia
desde el dia siguiente de la suscripcion del documento que lo contiene o, en su caso,
desde la recepcién de la orden de compra, segun corresponda. Dicha vigencia rige hasta
que el funcionario competente dé la conformidad de la recepcién de la prestacién a cargo
del contratista y se efectle el pago correspondiente.

3.4.FALLAS O DEFECTOS PERCIBIDOS POR EL CONTRATISTA

El contratista debe comunicar a la Entidad las fallas o defectos que advierta en las
especificaciones técnicas del bien contratado a mas tardar a los siete (7) dias calendario
siguientes del perfeccionamiento del contrato, con la finalidad que la Entidad evalle las
observaciones comunicadas y se pronuncie sobre las mismas en el plazo de siete (7)
dias habiles.

En caso de acoger la observacion, debera entregar al contratista las correcciones o
efectuar los cambios correspondientes, conforme a lo establecido en el articulo 152 del
Reglamento. En caso la observacion no fuese admitida, la Entidad debera comunicar de
ello al contratista a fin que contintie con la ejecucion del contrato.

3.5.ADELANTOS

La Entidad entregard adelantos directos, conforme a lo previsto en el articulo 171 del
Reglamento, siempre que ello haya sido previsto en la seccion especifica de las Bases.

En el supuesto que no se entregue el adelanto en el plazo previsto, el contratista tiene
derecho a solicitar la ampliacién del plazo de ejecucion de la prestacién por el nimero de
dias equivalente a la demora, conforme al articulo 172 del Reglamento.

3.6.DE LAS PENALIDADES E INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las penalidades por retraso injustificado en la atencion del suministro y las causales para
la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con los articulos 165 y 168 del
Reglamento, respectivamente.

De acuerdo con los articulos 48 de la Ley y 166 del Reglamento, en las Bases o el
contrato podran establecerse penalidades distintas a la mencionada en el articulo 165 del
Reglamento, siempre y cuando sean objetivas, razonables y congruentes con el objeto de
la convocatoria, hasta por un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato vigente o, de ser el caso, del item que debié ejecutarse. Estas
penalidades se calculardn de forma independiente a la penalidad por mora.

3.7.REQUISITOS DE LAS GARANTIAS*

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de
realizacion automatica en el pais al sélo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben
ser emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervisién de la Superintendencia
de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones, y deben estar
autorizadas para emitir garantias; o estar consideradas en la lista actualizada de bancos
extranjeros de primera categoria que periédicamente publica el Banco Central de
Reserva del Peru.

*OE presente numeral se tendra en consideracion en aquellos casos en los que en la seccién especifica de las Bases se

hubiese establecido la entrega de adelantos.
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IMPORTANTE:

e Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por los contratistas
cumplen con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion.

3.8.EJECUCION DE GARANTIAS®

Las garantias se haran efectivas conforme a las estipulaciones contempladas en el
articulo 164 del Reglamento.

3.9.PAGOS

3.10.

La Entidad debera realizar todos los pagos a favor del contratista por concepto de los
bienes objeto del contrato. Dichos pagos se efectuardn después de ejecutada la
respectiva prestacion; salvo que, por razones de mercado, el pago del precio sea
condicion para la entrega de los bienes.

La Entidad debera pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista en la
forma y oportunidad (pagos periddicos) establecidas en las Bases o en el contrato,
siempre que el contratista los solicite presentando la documentacién que justifique el
pago y acredite la existencia de los bienes, conforme a la seccién especifica de las
Bases.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la recepcién de los bienes,
debera hacerlo en un plazo que no excedera de los diez (10) dias calendario de ser éstos
recibidos, a fin que la Entidad cumpla con la obligacion de efectuar el pago dentro de los
quince (15) dias calendario siguientes, siempre que se verifiquen las condiciones
establecidas en el contrato.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de
acuerdo a lo que se indique en el contrato de consorcio.

En caso de retraso en el pago, el contratista tendra derecho al pago de intereses
conforme a lo establecido en el articulo 48 de la Ley, contado desde la oportunidad en
gue el pago debi6 efectuarse.

DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente proceso no contemplados en las Bases se
regirdn supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones
legales vigentes.
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El presente numeral se tendra en consideraciéon en aquellos casos en los que en la seccién especifica de las Bases se
hubiese establecido la entrega de adelantos.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCESO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1.ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre B PP |
RUC N° N PO ]
Domicilio legal B PSSP
Teléfono/Fax: P ]
Correo electrénico: B |

1.2.0BJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente proceso de seleccién tiene por objeto la contratacion del suministro de

[DESCRIBIR LOS BIENES A CONTRATAR].

1.3.VALOR REFERENCIAL®

El valor referencial asciende a [CONSIGNAR VALOR REFERENCIAL TOTAL EN LETRAS
Y NUMEROS], incluido los impuestos de Ley y cualquier otro concepto que incida en el
costo total del bien. El valor referencial ha sido calculado al mes de [CONSIGNAR EL
MES. LA ANTIGUEDAD DEL VALOR REFERENCIAL NO DEBERA EXCEDER DE LOS
TRES (3) MESES DESDE LA APROBACION DEL EXPEDIENTE DE CONTRATACION].

IMPORTANTE:

De conformidad con el articulo 13 del Reglamento, cuando se trate de una
contratacion por relacion de items, también deberan incluirse los valores referenciales
en nameros y letras de cada item.

Si el sistema de contratacion es a precios unitarios debera indicarse los precios
unitarios referenciales del bien y/o bienes objeto de la convocatoria.

Las propuestas economicas no pueden exceder el monto consignado en las Bases
como valor referencial de conformidad con el articulo 33 de la Ley. No existe un limite
minimo como tope para efectuar dichas propuestas.

Si durante la fase de actos preparatorios, se determina que la venta de los bienes y
su consumo se efectuara en la Amazonia, debera tomarse en cuenta la regulacion de
la Cuarta Disposicion Complementaria Final del Reglamento, referida al beneficio de
la exoneracion del IGV prevista en la Ley N° 27037, Ley de Promocion de la Inversion
en la Amazonia.

De conformidad con lo sefialado en el numeral 2 de la citada Disposicion
Complementaria Final, en las Bases del respectivo proceso de seleccion debera
establecerse ademas del valor referencial, los limites de éste, con y sin IGV, tal como

6

El monto del valor referencial indicado en esta seccién de las Bases no debe diferir del monto del valor referencial
consignado en la ficha del proceso en el SEACE. No obstante, de existir contradiccién entre estos montos, primara el
monto del valor referencial indicado en las Bases aprobadas.




[CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD]

[CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCESO]

se indica a continuacion:

Valor Referencial Limite Inferior Limite Superior
(VR) Con IGV Sin IGV Con IGV Sin IGV
[CONSIGNAR | [CONSIGNAR
[CONSIGNAR VALOR LIMITE, 100% LIMITE, 100%
REFERENCIAL TOTAL No se ha establecido DEL VALOR DEL VALOR
UNICO, INCLUYE IGV] REFERENCIAL | REFERENCIAL
CON IGV] SIN IGV]

1.4.EXPEDIENTE DE CONTRATACION
El expediente de contratacion fue aprobado mediante [CONSIGNAR EL INSTRUMENTO
CON EL CUAL SE APRUEBA] el [CONSIGNAR LA FECHA DE APROBACION].

1.5.FUENTE DE FINANCIAMIENTO

IMPORTANTE:

e La fuente de financiamiento debe corresponder a aquellas previstas en la Ley de
Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se
convoca el proceso de seleccion.

1.6.SISTEMA DE CONTRATACION
El presente proceso de seleccién se rige por el sistema de [CONSIGNAR S| ES A
PRECIOS UNITARIOS O A SUMA ALZADA], de acuerdo con lo establecido en el
expediente de contratacion respectivo.

1.7.MODALIDAD DE EJECUCION CONTRACTUAL
[CONSIGNAR MODALIDAD LLAVE EN MANO SI ESTA FUE PREVISTA EN EL
EXPEDIENTE DE CONTRATACION].

1.8.ALCANCES DEL REQUERIMIENTO
El alcance de la prestacién esta definido en los Requerimientos Técnicos Minimos que
forman parte de la presente seccidn, en el Capitulo lIl.

1.9.PLAZO DE LAS ENTREGAS
Los bienes materia de la presente convocatoria se entregardn en el plazo de
[CONSIGNAR EL PLAZO DE LA PRIMERA ENTREGA Y DE CADA UNA DE LAS
ENTREGAS DE LOS BIENES EXPRESADO EN DIAS CALENDARIO] dias calendario.
Dicho plazo constituye un requerimiento técnico minimo que debe coincidir con lo
establecido en el expediente de contratacion.

CRONOGRAMA DE ENTREGA

[CONSIGNAR EL CRONOGRAMA DE ENTREGA PERIODICA DE LOS BIENES].
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IMPORTANTE:

¢ El cronograma debe sefialar la periodicidad de las entregas, de acuerdo al objeto de la
convocatoria (por ejemplo, puede establecerse fechas fijas 0 mensuales o quincenales
0 semanales).

1.10. COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de solicitar un ejemplar de las Bases, para
cuyo efecto deben cancelar [CONSIGNAR EL COSTO DE REPRODUCCION DE LAS
BASES] en [CONSIGNAR LA FORMA Y LUGAR PARA REALIZAR EL PAGO Y
RECABAR LAS BASES].

1.11. BASE LEGAL

- Ley N° [CONSIGNAR LA NORMA QUE RIGE EN EL ANO FISCAL DE LA
CONVOCATORIA] Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal
[CONSIGNAR EL ANO FISCAL].

- Ley N° [CONSIGNAR LA NORMA QUE RIGE EN EL ANO FISCAL DE LA
CONVOCATORIA] Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico
del afio fiscal [CONSIGNAR EL ANO FISCAL].

- [CONSIGNAR AQUI CUALQUIER OTRA NORMATIVA ESPECIAL QUE RIJA EL
OBJETO DE CONVOCATORIA].

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO II
DEL PROCESO DE SELECCION

2.1.CRONOGRAMA DEL PROCESO DE SELECCION ’

Prepublicacion de Bases (opcional)®: Del: [REGISTRAR FECHA]
Al: [REGISTRAR FECHA]

Etapa Fecha, horay lugar
Convocatoria : [CONSIGNAR FECHA]
Registro de participantes : Desde las: 00:01 horas del [REGISTRAR

FECHA DE INICIQO]

Hasta las: [REGISTRAR HORA, LA CUAL
DEBE SER HASTA UN MINUTO ANTES DE
LA HORA PREVISTA PARA LA
PRESENTACION DE PROPUESTAS] horas
del [REGISTRAR FECHA DE FIN]

Presentacion de Propuestas : [CONSIGNAR FECHA UNICA]

* El acto publico se realizara en : [CONSIGNAR LUGAR EXACTO Y HORA]’

* En acto privado : [CONSIGNAR HORARIO DE RECEPCION
DE PROPUESTAS]

Calificacion y Evaluacion de: [CONSIGNAR FECHA UNICA O PERIODO

Propuestas DE EVALUACION]

Otorgamiento de la Buena Pro : [CONSIGNAR FECHA UNICA]

* El acto publico se realizara en : [CONSIGNAR LUGAR EXACTO Y HORA]"™

*En acto privado (a través del SEACE) : [CONSIGNAR FECHA UNICA]

IMPORTANTE:

° Debe tenerse presente que en un proceso de adjudicacién de menor cuantia,
debe mediar entre la convocatoria y la fecha de presentacién de las propuestas
un plazo no menor de dos (2) dias habiles.

o El reqgistro de participantes se realizar4d desde el dia héabil siguiente de la
convocatoria hasta antes del inicio de la presentacion de propuestas, de forma
ininterrumpida.

2.2.REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes es gratuito y se realizara en forma electrénica a través del
SEACE, en las fechas previstas en el cronograma, de forma ininterrumpida.
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La informacién del cronograma indicado en las Bases no debe diferir de la informacién consignada en el cronograma de la
ficha del proceso en el SEACE. No obstante, de existir contradiccion en esta informacién, primara el cronograma indicado
en la ficha del proceso en el SEACE.

El articulo 37 del Reglamento dispone que las Bases aprobadas podran ser pre publicadas en el SEACE y en el portal
institucional de la Entidad convocante. Esta prepublicacién no constituye una etapa del proceso de seleccion.

Consignar esta disposicion sélo en el caso que el acto de presentaciéon de propuestas se realice en acto publico. De lo
contrario, debera suprimirse.

Consignar esta disposicion sélo en el caso que el acto de otorgamiento de la Buena Pro se realice en acto publico. De lo
contrario, debera suprimirse.




-

@

[CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD]
[CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCESO]

11

En el momento del registro, el SEACE emitira un mensaje confirmando la inscripcién como
participante en el proceso de seleccién.
IMPORTANTE:

° Los proveedores que deseen registrar su participaciébn deben ingresar al
SEACE utilizando su Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo,
deben observar las instrucciones sefialadas en el documento de orientacion
“Guia para el registro de participantes electrénico” publicado en
www.seace.gob.pe, pestafia 1. Inicio, opcién Documentos y Publicaciones,
pagina Manuales y Otros (Proveedores).

2.3.PRESENTACION DE PROPUESTAS™!

En caso la presentacion de propuestas se realice en ACTO PUBLICO, debera
considerarse lo siguiente:

Las propuestas se presentaran en acto publico, en [CONSIGNAR DIRECCION DE LA
OFICINA O SEDE DONDE SE LLEVARA A CABO LA PRESENTACION DE
PROPUESTAS], en la fecha y hora sefialada en el cronograma. El acto publico se realizara
con la participacion de [CONSIGNAR “NOTARIO” O “JUEZ DE PAZ’, SEGUN
CORRESPONDA].

Se podra contar con la presencia de un representante del Sistema Nacional de Control,
quien participara como veedor y deberd suscribir el acta correspondiente. La no asistencia
del mismo no vicia el proceso.

En caso la presentaciéon de propuestas se realice en ACTO PRIVADO debera
considerarse lo siguiente:

Los participantes presentaran sus propuestas en sobre cerrado, en la ventanilla de Mesa
de Partes de la Entidad (Unidad de Tramite Documentario) o la que haga sus veces, sito
en [CONSIGNAR DIRECCION], en la fecha y horario sefialados en el cronograma, bajo
responsabilidad del Comité Especial o del 6rgano encargado de las contrataciones.

IMPORTANTE:

oAl consignar el horario de atencién, debe tenerse en cuenta que el horario de
atencién no podra ser menor a ocho horas

En ambos supuestos, las propuestas se presentaran en dos (2) sobres cerrados y estaran

dirigidas al Comite Especial o al 6rgano encargado de las contrataciones de la
ADJUDICACION DE MENOR CUANTIA N® [..eceuiuinnnen. ], conforme al siguiente detalle:

SOBRE N° 1: Propuesta Técnica. El sobre sera rotulado:

Sefiores

[CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD]

[CONSIGNAR DIRECCION]

Att.: Comité Especial u drgano encargado de las contrataciones

ADJUDICACION DE MENOR CUANTIA N° [coriiis |
Denominacion de la convocatoria: [ .ooceeeeeeeieienennnns 1

SOBRE N° 1: PROPUESTA TECNICA
[NOMBRE / RAZON SOCIAL DEL POSTOR]

De acuer T e T T T T DT ST oS  en  una

Adjudicaciéon de Menor Cuantia puede ser publico o privado, lo que debe determinarse en la seccién especifica de las

Bases.
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SOBRE N° 2: Propuesta Econdmica. El sobre sera rotulado:

Senores
[CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD]

[CONSIGNAR DIRECCION]
Att.: Comité Especial u drgano encargado de las contrataciones

ADJUDICACION DE MENOR CUANTIAN® [ ..oonnnnn.... ]
Denominacion de la convocatoria: [ ..ocoeeeeieeeeneniennens ]

SOBRE N° 2: PROPUESTA ECONOMICA
[NOMBRE / RAZON SOCIAL DEL POSTOR]

2.4.1.

2.4.CONTENIDO DE LAS PROPUESTAS

SOBRE N° 1 - PROPUESTA TECNICA

Se presentara en un original y [CONSIGNAR NUMERO DE COPIAS] copiaslz.

El

sobre N° 1 contendra, ademas de un indice de documentos®®, la siguiente

documentacion:

Documentacion de presentacion obligatoria:

a)

b)

d)

Declaracion jurada de datos del postor.
Cuando se trate de consorcio, esta declaracién jurada sera presentada por cada
uno de los consorciados (Anexo N° 1).

Declaracion jurada de cumplimiento de los Requerimientos Técnicos Minimos
contenidos en el Capitulo Il de la presente seccion 4 (Anexo N° 2).

Declaracion jurada simple de acuerdo al articulo 42 del Reglamento (Anexo N°
3).
En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada,
salvo que sea presentada por el representante comun del consorcio.

Promesa formal de consorcio, de ser el caso, en la que se consigne los
integrantes, el representante comun, el domicilio comun y las obligaciones a las
gue se compromete cada uno de los integrantes del consorcio asi como el
porcentaje equivalente a dichas obligaciones (Anexo N° 4).

La promesa formal de consorcio debera ser suscrita por cada uno de sus
integrantes.

Se presume que el representante comun del consorcio se encuentra facultado
para actuar en nombre y representacion del mismo en todos los actos referidos al
proceso de seleccion, suscripcion y ejecucion del contrato, con amplias y

12

13

14

De acuerdo con el articulo 63 del Reglamento, la propuesta técnica se presentara en original y en el nimero de copias
requerido en las Bases, el que no podra exceder de la cantidad de miembros que conforman el Comité Especial o el
érgano encargado de las contrataciones, segun corresponda.

La omisi6on del indice no descalifica la propuesta, ya que su presentacién no tiene incidencia en el objeto de la

El Comité Especial o el érgano encargado de las contrataciones, seguin corresponda, debe determinar al elaborar las
Bases si solo bastard la presentacién de una declaracion jurada para acreditar el cumplimiento de los requerimientos
técnicos minimos o, de lo contrario, si serd necesario que lo declarado se encuentre respaldado con la presentacion de
algun otro documento, (tales como: folletos, instructivos, catalogos o similares), en cuyo caso, debera precisar dicha
informacion en el listado de documentacién de presentacion obligatoria del numeral 2.4.1 de la seccion especifica de las
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suficientes facultades.
e) Declaracién Jurada de Plazo de entrega (Anexo N° 5)*.

f) [CONSIGNAR OTRA DOCUMENTACION QUE SERVIRA PARA ACREDITAR
EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS TECNICOS MiNIMOS]lG.

IMPORTANTE:
e La omision de alguno de los documentos enunciados acarreara la no

admisién de la propuesta, sin perjuicio de lo sefialado en el articulo 68 del
Reglamento.

Documentacion de presentacién facultativa:

a) Certificado de inscripcion o reinscriecién en el registro de la Micro y Pequefia
Empresa — REMYPE, de ser el caso™’.

b) En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por éstas,
debera presentarse una constancia o certificado con el cual acredite su inscripcion
en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con Discapacidadls'

c) [CONSIGNAR LOS DOCUMENTOS PARA ACREDITAR CADA UNO DE LOS
FACTORES DE EVALUACION DEL PROCESQ].

IMPORTANTE:

e EI Comité Especial debe detallar los documentos que serviran para acreditar cada
uno de los factores de evaluacion aplicables al proceso, teniendo en consideracion
los factores de evaluacién sefialados en el Capitulo IV de esta seccion, los cuales
son de uso facultativo, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 44 del
Reglamento.

La indicacion de la documentacion de presentacion facultativa debera efectuarse
en forma detallada, como en el siguiente ejemplo:

d) Factor Experiencia del Postor: Copia simple de contratos u 6rdenes de
compra, y su respectiva conformidad por la prestacion efectuada; o
comprobantes de pago cuya cancelacibn se acredite documental y
fehacientemente. Adicionalmente, para acreditar experiencia adquirida en
consorcio, debera presentarse copia simple de la promesa formal de consorcio
o el contrato de consorcio.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben presentar el Anexo N° 6 referido
a la Experiencia del Postor.

15
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En caso de considerar como factor de evaluacion la mejora del plazo de entrega del bien, el plazo ofertado en dicho anexo
servird también para acreditar este factor de evaluacion.

En caso se determine que adicionalmente a la Declaraciéon jurada de cumplimiento de los Requerimientos Técnicos
Minimos, a que se refiere el literal b) de la documentacién de presentacion obligatoria del numeral 2.4.1 de la seccién
especifica de las Bases, deba presentarse algin otro documento para acreditar los requerimientos técnicos minimos, a
continuaciéon debera consignarse tal exigencia, teniendo en consideracion los requisitos establecidos por los reglamentos
técnicos, normas metroldgicas y/o sanitarias nacionales, reglamentos sectoriales y otros establecidos en las
Especificaciones Técnicas conforme a lo previsto en el Capitulo Ill de la seccion especifica de las Bases.

Dicho documento se tendra en consideracion en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 73 del Reglamento.

Dicho documento se tendra en consideracién en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 73 del Reglamento.
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Los postores que soliciten el beneficio de la exoneracion del IGV previsto en la Ley
N° 27037, Ley de Promocion de la Inversion en la Amazonia, deben presentar la
Declaracion jurada de cumplimiento de condiciones para la aplicacion de la
exoneracion del IGV (Anexo N° 8).

En el caso de consorcios, todos los integrantes que figuran en la promesa formal
de consorcio deben reunir las condiciones exigidas para acceder al beneficio de la
exoneracion del IGV, debiendo presentar de manera independiente la declaracién
jurada antes sefialada.

IMPORTANTE:

e En caso exista contradiccion entre la informacion presentada en la propuesta técnica, la
propuesta sera descalificada.

2.4.2. SOBRE N° 2 - PROPUESTA ECONOMICA™

El Sobre N° 2 debera contener la siguiente informacién obligatoria:

Oferta econémica expresada en la moneda del valor referencial y el detalle de
precios unitarios cuando este sistema haya sido establecido en las Bases (Anexo
Ne 7).

El monto total de la propuesta econdémica y los subtotales que lo componen
deberan ser expresados con dos decimales. Los precios unitarios podran ser
expresados con mas de dos decimales.

IMPORTANTE:

e La admision de la propuesta econémica que presenten los postores dependera
de si aquella se encuentra dentro los margenes establecidos en el articulo 33
de la Ley de Contrataciones del Estado y el articulo 39 de su Reglamento.

La propuesta econdmica de los postores que presenten la Declaracién jurada
de cumplimiento de condiciones para la aplicacion de la exoneracion del IGV
(Anexo N° 8), debe encontrase dentro de los limites del valor referencial sin
IGV.

e En caso la informacion contenida en la propuesta econdmica difiera de la
informacion contenida en la propuesta técnica, la propuesta econdémica sera
descalificada.

2.5.DETERMINACION DEL PUNTAJE TOTAL

Una vez evaluadas las propuestas técnica y econdmica se procedera a determinar el
puntaje total de las mismas.

El puntaje total de las propuestas serd el promedio ponderado de ambas evaluaciones,
obtenido de la siguiente formula:

Donde:

PTPI

PTPi = c1 PTi + c2 PEi

= Puntaje total del postor i

19

De acuerdo con el articulo 63 del Reglamento la propuesta econdémica solo se presentara en original.
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PTi = Puntaje por evaluacion técnica del postor i
PEi = Puntaje por evaluacion econémica del postor i

Se aplicara las siguientes ponderaciones:

cl Coeficiente de ponderacion para la evaluacion técnica.
[INDICAR COEFICIENTE, CONSIDERANDO QUE 0.60 < c1 < 0.70]
c2 = Coeficiente de ponderacion para la evaluacion econémica.

= [INDICAR COEFICIENTE, CONSIDERANDO QUE 0.30 = c2 < 0.40]

Donde: c1 +¢c2 =1.00

2.6.REQUISITOS PARA EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El postor ganador de la Buena Pro debera presentar los siguientes documentos para
[CONSIGNAR SUSCRIPCION DEL CONTRATO O LA NOTIFICACION DE LA ORDEN DE
COMPRA, SEGUN CORRESPONDA]

a) Contrato de consorcio con firmas legalizadas de los integrantes, de ser el caso.
b) Cadigo de cuenta interbancario (CCI).

¢) Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucién contractual®.

d) Correo electrénico para notificar la orden de compra, de ser el caso.

Adicionalmente, puede considerarse otro tipo de documentacion a ser presentada, tales
como:

Copia de DNI del Representante Legal.

Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa.

Copia de la constitucion de la empresa y sus modificatorias debidamente actualizado.
Copia del RUC de la empresa.

[DE ACUERDO AL OBJETO CONTRACTUAL CONVOCADO PODRA REQUERIRSE
LA PRESENTACION DE OTROS DOCUMENTOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO, LOS QUE DEBERAN SER INCLUIDOS
EN ESTE RUBROQ].

P20 T®

La citada documentacion debera ser presentada en [INDICAR LUGAR Y DIRECCION
EXACTA DONDE DEBERA DIRIGIRSE EL POSTOR GANADOR].

IMPORTANTE:
e La Entidad no podra exigir documentacién o informacién adicional a la consignada en
el presente numeral para la suscripcion del contrato o la notificacion de la orden de
compra.

IMPORTANTE:

e Esta disposicion sélo debera ser incluida en el caso que la Entidad considere la entrega de
adelantos:

2.7. ADELANTOS?*

“La Entidad otorgaréa [CONSIGNAR NUMERO DE ADELANTOS A OTORGARSE]

2 Este domicilio debe ser consignado en el documento a través del cual se perfeccione el contrato, sea orden de compra o

contrato, segun corresponda.
2 Sj la Entidad ha previsto la entrega de adelantos, debera consignar el procedimiento para su entrega y la respectiva
garantia, precisando el plazo en el cual el contratista solicitara los adelantos. Asimismo, debera consignar la oportunidad y
plazo en el cual se entregaran dichos adelantos, conforme a lo previsto por los articulos 171y 172 del Reglamento.
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adelantos directos por el [CONSIGNAR PORCENTAJE QUE NO DEBE EXCEDER DEL
30% DEL MONTO DEL CONTRATO ORIGINAL] del monto del contrato original.

El contratista debe solicitar los adelantos dentro de [CONSIGNAR EL PLAZO Y
OPORTUNIDAD PARA LA SOLICITUD], adjuntando a su solicitud la garantia por
adelantos® mediante [CONSIGNAR CARTA FIANZA O POLIZA DE CAUCION] vy el
comprobante de pago correspondiente. Vencido dicho plazo no procedera la solicitud.

La Entidad debe entregar el monto solicitado dentro de [CONSIGNAR EL PLAZO]
siguientes a la presentacioén de la solicitud del contratista.

En el supuesto que los adelantos no se entreguen en la oportunidad prevista, el
contratista tendrda derecho a solicitar la ampliacion del plazo de ejecucion de la
prestacion por el nimero de dias equivalente a la demora, conforme al articulo 172 del
Reglamento.”

2.8.FORMA DE PAGO

La Entidad debera realizar el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en
[CONSIGNAR EL DETALLE DE LOS PAGOS PERIODICOS].

De acuerdo con el articulo 176 del Reglamento, para efectos del pago de las
contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debera contar con la siguiente
documentacion:

a) Recepcion y conformidad [REGISTRAR AL ORGANO DE ADMINISTRACION O, EN
SU CASO AL ORGANO ESTABLECIDO EN LAS BASES, SIN PERJUICIO DE LO
QUE SE DISPONGA EN LAS NORMAS DE ORGANIZACION INTERNA DE LA
ENTIDAD].

b) Informe del funcionario responsable del area usuaria emitiendo su conformidad de la
prestacion efectuada, cuando corresponda.

¢) Comprobante de pago.

d) [CONSIGNAR OTRA DOCUMENTACION NECESARIA A SER PRESENTADA PARA
LOS PAGOS].

2.9.PLAZO PARA EL PAGO
La Entidad debe efectuar el pago dentro de los quince (15) dias calendario siguiente al

otorgamiento de la conformidad respectiva, siempre que se verifiguen las demas
condiciones establecidas en el contrato.

2.10. REAJUSTE DE LOS PAGOS

[DE SER EL CASO, CONSIGNAR EL PROCEDIMIENTO PREVISTO POR EL ARTICULO
49 DEL REGLAMENTOQ].

22
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De conformidad con el articulo 162 del Reglamento, esta garantia debera ser emitida por idéntico monto y un plazo minimo
de vigencia de tres (3) meses, renovable trimestralmente por el monto pendiente de amortizar, hasta la amortizacion total
del adelanto otorgado. Cuando el plazo de ejecucién contractual sea menor a tres (3) meses, la garantia podra ser emitida
con una vigencia menor, siempre que cubra la fecha prevista para la amortizacion total del adelanto otorgado.
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CAPITULO 1Nl
ESPECIFICACIONES TECNICAS Y REQUERIMIENTOS TECNICOS MINIMOS

[ .... Aqui debera indicarse el detalle y descripcién de las especificaciones técnicas del bien o
bienes convocados, en estricta concordancia con el expediente de contrataciéon. De conformidad
con el articulo 11 del Reglamento, el area usuaria es la responsable de definir con precision las
caracteristicas, condiciones, cantidad y calidad de los bienes que requiera para el cumplimiento
de sus funciones, debiendo desarrollar esta actividad en coordinacion con el 6rgano encargado
de las contrataciones, de acuerdo a lo indicado en el articulo 13 de la Ley. Para ello, debera tener
en cuenta la concurrencia de la pluralidad de proveedores en el mercado y evitar incluir requisitos
innecesarios cuyo cumplimiento sélo favorezca a determinados postores.

El detalle de las especificaciones técnicas debera cumplir obligatoriamente con los reglamentos
técnicos, normas metrolégicas y/o sanitarias nacionales, si las hubiere. Asimismo, debera
observarse los requisitos establecidos en los reglamentos sectoriales, segin lo indicado en el
articulo 11 del Reglamento.

Deberd consignarse el cronograma de entregas, el cual deberd guardar concordancia con el
periodo de ejecucion del contrato y con lo establecido en el expediente de contratacion.

De acuerdo al objeto del contrato, se podra incluir otras penalidades distintas a la penalidad por
mora. Dichas penalidades deberan ser objetivas, razonables y congruentes con el objeto de la
contratacion, hasta por un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del
contrato vigente o, de ser el caso, del item que debié ejecutarse. Debe tenerse en cuenta lo
establecido en el articulo 166 del Reglamento.

De optarse por considerar penalidades distintas a la penalidad por mora, se recomienda elaborar
un listado detallado de las situaciones, condiciones, etc., que seran objeto de penalidad, los
montos o porcentajes que le corresponderian aplicar por cada tipo de incumplimiento y la forma o
procedimiento mediante el que se verificara la ocurrencia de tales incumplimientos. ....]

IMPORTANTE:

e Indicar si se trata de una contratacién por items, paquetes o lotes, en cuyo caso debe
detallarse dicha informacién.
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CAPITULO IV
CRITERIOS DE EVALUACION TECNICA

EVALUACION TECNICA (Puntaje Maximo: 100 Puntos)

Es de exclusiva responsabilidad del Comité Especial o del érgano encargado de las
contrataciones, segln corresponda, que los factores permitan la seleccién de la mejor oferta en
relacion con la necesidad que se requiere satisfacer.

De acuerdo con el articulo 44 del Reglamento, se podrdn considerar los siguientes factores de
evaluacion, dependiendo del tipo de bien que se adquiera”™;

PUNTAJE / METODOLOGIA PARA

FACTORES DE EVALUACION - OPCIONALES SU ASIGNACION

A. PLAZO DE ENTREGA®

Criterio:

Se evaluara en funcién al plazo de entrega ofertado, el cual
debe mejorar el plazo de entrega establecido como
requerimiento técnico minimo.

De [...] hasta [...] dias calendario:
[...] puntos

De [...] hasta [...] dias calendario:

[...] puntos
Acreditacion:
Se acreditard mediante la presentacion de declaracién
jurada. (Anexo N°5)

De [...] hasta [...] dias calendario:
[..] puntos *®

B. GARANTIA COMERCIAL DEL POSTOR®®
Criterio:

Se evaluara en funcion al tiempo de garantia comercial
ofertada, el cual debe superar el tiempo de garantia
establecido como requerimiento técnico minimo.

Acreditacion:
Se acreditard mediante la presentacion de declaracién
jurada.

Mas de [...] hasta [...] [CONSIGNAR
MESES O ANOS, SEGUN
CORRESPONDA]

[...] puntos

Mas de [...] hasta [...] [CONSIGNAR
MESES O ANOS, SEGUN
CORRESPONDA]

[...] puntos

Mas de [...] hasta [...] [CONSIGNAR
MESES O ANOS, SEGUN
CORRESPONDA]

[...] puntos27

C. DISPONIBILIDAD DE SERVICIOS Y REPUESTOS

IMPORTANTE:

23
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ElI Comité Especial o el 6rgano encargado de las contrataciones, segun corresponda, podra utilizar todos o algunos de los
factores contenidos en el presente capitulo. Cabe precisar que, de acuerdo al articulo 44 del Reglamento pueden
establecerse otros factores de evaluacion; sin embargo, debe verificarse que estos sean congruentes, razonables y
proporcionales con el objeto de la convocatoria.

Este factor podra ser consignado cuando del expediente de contratacion se advierta que el plazo establecido para la
entrega de los bienes admite reduccion.

El Comité Especial o el érgano encargado de las contrataciones, segin corresponda, define los rangos de evaluacion e
indica cuéles son los parametros en cada rango.

Este factor debera ser establecido teniendo en consideracion la vida util de los bienes a ser adquiridos.

El Comité Especial o el 6rgano encargado de las contrataciones, segin corresponda, define los rangos de evaluacion e
indica cuéles son los parametros en cada rango.
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FACTORES DE EVALUACION - OPCIONALES

PUNTAJE / METODOLOGIA PARA
SU ASIGNACION

e Para la evaluacion de la disponibilidad de servicios y
repuestos se sugiere lo siguiente:

Criterio:

Se evaluara en funcion a la cobertura de concesionarios
ylo talleres autorizados con capacidad de suministro de
repuestos que oferte el postor en [CONSIGNAR
LOCALIDADES DONDE SE ENTREGARAN LOS
BIENES Y/O LOCALIDADES ALEDANAS, SEGUN
NECESIDAD], por un periodo de [CONSIGNAR TIEMPO
DE DISPONIBILIDAD DE SERVICIOS Y REPUESTOS].

LOCALIDAD 1: [iieiesinsinns ]
LOCALIDAD “N” [euseessnssinans ]

Acreditacion:
Se acreditard mediante la presentacion de declaracion
jurada.

[CONSIGNAR LOCALIDAD 1] :
[...] puntos

[CONSIGNAR LOCALIDAD “N"] :
[...] puntos

D. CAPACITACION DEL PERSONAL DE LA ENTIDAD

Criterio:

Se evaluara en funcibn a la oferta de capacitacion a
[CONSIGNAR CANTIDAD DE PERSONAL DE LA
ENTIDAD], en [CONSIGNAR MATERIA O AREA DE
CAPACITACION RELACIONADA CON LOS LA
OPERATIVIDAD DE LOS BIENES A SER ADQUIRIDOS].
El postor que oferte esta capacitacion, se obliga a entregar
los certificados o constancias del personal capacitado a la
Entidad.

Acreditacion:
Se acreditara mediante la presentacion de una declaracién
jurada.

Mas de [CONSIGNAR CANTIDAD DE
HORAS LECTIVAS]:
[...] puntos

Mas de [CONSIGNAR CANTIDAD DE
HORAS LECTIVAS]:
[...] puntos

Mas de [CONSIGNAR CANTIDAD DE
HORAS LECTIVAS]:
[..] puntos®

MEJORAS A LAS CARACTERISTICAS TECNICAS DE
LOS BIENES Y A LAS CONDICIONES PREVISTAS®
Criterio:

[CONSIGNAR CADA UNA DE LAS MEJORAS QUE
PUEDEN OFERTAR LOS POSTORES].

Acreditacion:
Se acreditara mediante la presentacion de una declaracién
jurada.

Mejora 1
Mejora 2

:[...] puntos
:[...] puntos

i\)llejora “n”: [...] puntos

EXPERIENCIA DEL POSTOR

Criterio:

Se evaluara considerando el monto facturado acumulado
por el postor por la venta de bienes iguales o similares al
objeto de la convocatoria, durante un periodo de
[CONSIGNAR PERIODO DETERMINADO, NO MAYOR A
OCHO (8) ANOS] a la fecha de la presentacion de
propuestas, hasta por un monto méximo acumulado

M = Monto facturado acumulado por el
postor por la venta de bienes iguales y/o
similares al objeto de la convocatoria

M >= [...] veces el valor referencial®:
[-..] puntos
M >=[...] veces el valor referencial y < [...]
veces el valor referencial:
[---]Jpuntos

28
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El Comité Especial o el érgano encargado de las contrataciones, segin corresponda, define los rangos de evaluacion e
indica cudles son los parametros en cada rango.

Las Bases podran establecer aquellos aspectos que seran considerados como mejoras, debiéndose precisar a qué tipo de
mejoras se le otorgara puntaje.

No puede establecerse como Unico parametro de evaluacion la asignaciéon del méaximo puntaje a montos facturados
mayores a cinco (5) veces el valor referencial del proceso.
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= PUNTAJE / METODOLOGIA PARA
FACTORES DE EVALUACION - OPCIONALES SU ASIGNACION

equivalente a [CONSIGNAR FACTURACION NO MAYOR | M >=[.:] veces el valor referencial y <[]
A CINCO (5) VECES EL VALOR REFERENCIAL DE LA veces el valor referencial: ntos®
CONTRATACION O DEL ITEM]. =Py

Se considerardn bienes similares a los siguientes
[CONSIGNAR LOS BIENES SIMILARES AL OBJETO
CONVOCADQ].

Acreditacion:

La experiencia se acreditara mediante copia simple de:
contratos u o6rdenes de compra, y Su respectiva
conformidad por la venta o suministro efectuados; o
comprobantes de pago cuya cancelacion se acredite
documental y fehacientemente, con [CONSIGNAR TIPO
DE DOCUMENTOS QUE DEBE PRESENTARSE, COMO
POR EJEMPLO, VOUCHER DE DEPOSITO, REPORTE
DE ESTADO DE CUENTA, CANCELACION EN EL
DOCUMENTO, ENTRE OTROS], correspondientes a un
maximo de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de
pago para acreditar una sola contratacién, se debera
acreditar que corresponden a dicha contratacién; de lo
contrario, se asumird que los comprobantes acreditan
contrataciones independientes, en cuyo caso solo se
considerard, para la evaluacion y calificacion, las veinte
(20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 6
referido a la Experiencia del Postor.

En el caso de suministro, s6lo se considerard& como
experiencia la parte del contrato que haya sido ejecutada a
la fecha de presentacion de propuestas, debiendo
adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a
tal parte o los respectivos comprobantes de pago.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en
consorcio, deberd presentarse la promesa formal de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda
fehacientemente el porcentaje de las obligaciones que se
asumié en el contrato presentado; de lo contrario, no se
computard la experiencia proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de
procesos de seleccion convocados antes del 20.09.2012,
se entendera que el porcentaje de las obligaciones equivale
al porcentaje de participacion de la promesa formal de
consorcio o del contrato de consorcio. En caso que en
dichos documentos no se consigne el porcentaje de
participacion se presumird que las obligaciones se
ejecutaron en partes iguales.

Cuando en los contratos, Ordenes de compra o
comprobantes de pago el monto facturado se encuentre
expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de
cambio venta publicado por la Superintendencia de Banca,
Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion
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Dependiendo de la complejidad del objeto de la convocatoria, el Comité Especial o el érgano encargado de las
contrataciones, segun corresponda, podra incrementar o disminuir los rangos de evaluacién e indicar cuales son los
pardmetros en cada rango. Asimismo, podra cambiar la metodologia para la asignacion de puntaje.
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FACTORES DE EVALUACION - OPCIONALES

PUNTAJE / METODOLOGIA PARA
SU ASIGNACION

del contrato, de emisién de la orden de compra o de
cancelacién del comprobante de pago, segun corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y
presentar el Anexo N° 6 referido a la Experiencia del
Postor.

G. CUMPLIMIENTO DE LA PRESTACION

Criterio:

Se evaluara el nivel de cumplimiento del postor, respecto
de los contratos presentados para acreditar la experiencia
del postor, en funcion al ndmero de constancias de
prestacién presentadas.

Acreditacion:

Mediante la presentacion de un méximo de veinte (20)
constancias de prestacién o cualquier otro documento que,
independientemente de su denominacioén, indique, como
minimo, lo siguiente:

1. La identificacion del contrato u orden de compra,
indicando como minimo su objeto.

2. El monto correspondiente; esto es, el importe total al que
asciende el contrato, comprendiendo las variaciones por
adicionales, reducciones, reajustes, etc., que se
hubieran aplicado durante la ejecucién contractual.

3. Las penalidades en que hubiera incurrido el contratista
durante la ejecucién de dicho contrato.

Se debe utilizar la siguiente férmula de
evaluacion®?;

PCP=PE x CBC
NC

Donde:

PCP = Puntaje a otorgarse al postor.
PF = Puntaje maximo al postor.

NC = Numero de contrataciones
presentadas para acreditar la
experiencia del postor.

CBC = Numero de constancias de
prestacion vélidas.

P ] puntos

PUNTAJE TOTAL 100 puntos™®
IMPORTANTE:
° Los factores de evaluacion no pueden calificar con puntaje el cumplimiento de los

requerimientos técnicos minimos.

° Para acceder a la etapa de evaluacion econémica, el postor debera obtener un puntaje

técnico minimo de sesenta (60) puntos.
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¥ Es la suma de los puntajes de todos los factores de evaluacion.

Para mayor detalle, se recomienda revisar los Pronunciamientos N° 095-2010/DTN y N° 111-2010/DTN en



http://www.osce.gob.pe/
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

IMPORTANTE:

e Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, podra efectuarse la inclusién
de clausulas adicionales o la adecuacién de las propuestas en el presente documento, las
gue en ningun caso pueden contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo
sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacion del suministro de [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA], que celebra de una parte [CONSIGNAR EL

NOMBRE DE LA ENTIDAD], en adelante LA ENTIDAD, con RUC N° [......... ], con domicilio legal
en [........ ], representada por [.............. ], identificado con DNI N° [......... 1, y de otra parte
[ , con RUC N° ... ], con domicilio legal en
[ ], inscrita en la Ficha N° [...........................] Asiento N° [............... ]
del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [.................. ], debidamente representado
por su Representante Legal, [...............cceveeeeeeee], con DNEN® [ ], segun
poder inscrito en la Ficha N° [.............. ], Asiento N° [............ ] del Registro de Personas
Juridicas de laciudad de [............ ], a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en

los términos y condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [......cccceivnnis ], el Comité Especial o el 6rgano encargado de las contrataciones
adjudicé la Buena Pro del ADJUDICACION DE MENOR CUANTIA N° [CONSIGNAR
NOMENCLATURA DEL PROCESO DE SELECCION] para la contratacion del suministro
[CONSIGNAR LA DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA], a [INDICAR NOMBRE DEL
GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en los documentos
integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO )
El presente contrato tiene por objeto [CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONTRATACION],
conforme a las Especificaciones Técnicas.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO],
[CONSIGNAR SI O NOJ incluye I1GV.**

Este monto comprende el costo de los bienes, transporte hasta el punto de entrega, seguros e
impuestos, asi como todo aquello que sea necesario para la correcta ejecucion de la prestacion
materia del presente contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO®

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacién a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA],
en [INDICAR EL DETALLE DE LOS PAGOS PERIODICOS], luego de la recepcion formal y
completa de la documentacién correspondiente, seguin lo establecido en el articulo 181 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
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Consignar que NO incluye IGV en caso el postor ganador de la Buena Pro haya presentado la Declaraciéon Jurada de
cumplimiento de condiciones para la aplicacién de la exoneracién del IGV (Anexo N° 8) en su propuesta técnica.

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacion que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.
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plazo que no excedera de los diez (10) dias calendario de ser estos recibidos.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los quince (15) dias calendario siguiente al
otorgamiento de la conformidad respectiva, siempre que se verifiqguen las demas condiciones
establecidas en el contrato.

En caso de retraso en el pago, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses conforme
a lo establecido en el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado, contado desde la
oportunidad en el que el pago debié efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION
El plazo de ejecucion del presente contrato es de [........ ] dias calendario, el mismo que se
computa desde [CONSIGNAR S| ES DEL DIA SIGUIENTE DE SUSCRITO EL CONTRATO O
DESDE EL DIA SIGUIENTE DE CUMPLIDA LA CONDICION PARA EL INICIO DE LA
EJECUCION, DEBIENDO INDICAR LA CONDICION EN ESTE ULTIMO CASQO].

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO
El presente contrato estd conformado por las Bases, la oferta ganadora®® y los documentos
derivados del proceso de seleccidn que establezcan obligaciones para las partes.

IMPORTANTE:

e Solo en caso la Entidad hubiese previsto otorgar adelanto, se deberan incluir las siguientes
clausulas:

CLAUSULA SETIMA: ADELANTO DIRECTO®'

‘LA ENTIDAD otorgara [CONSIGNAR NUMERO DE ADELANTOS A OTORGARSE]
adelantos directos por el [CONSIGNAR PORCENTAJE QUE NO DEBE EXCEDER DEL 30%
DEL MONTO DEL CONTRATO ORIGINAL] del monto del contrato original.

EL CONTRATISTA debe solicitar los adelantos dentro de [CONSIGNAR EL PLAZO Y
OPORTUNIDAD PARA LA SOLICITUD], adjuntando a su solicitud la garantia por adelantos®
mediante [CONSIGNAR CARTA FIANZA O POLIZA DE CAUCION] y el comprobante de pago
correspondiente. Vencido dicho plazo no procedera la solicitud.

LA ENTIDAD debe entregar el monto solicitado dentro de [CONSIGNAR EL PLAZO]
siguientes a la presentacién de la solicitud de EL CONTRATISTA.

En el supuesto que los adelantos no se entreguen en la oportunidad prevista, EL
CONTRATISTA tendra derecho a solicitar la ampliacion del plazo de ejecucion de la
prestacion por el numero de dias equivalente a la demora, conforme al articulo 172 del
Reglamento.”

CLAUSULA OCTAVA: CONFORMIDAD DE RECEPCION DE LA PRESTACION

La conformidad de recepcién de la prestacion se regula por lo dispuesto en el articulo 176 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado y sera otorgada por [CONSIGNAR EL AREA
O UNIDAD ORGANICA QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD].
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La oferta ganadora comprende a las propuestas técnica y econémica del postor ganador de la Buena Pro.

Si la Entidad ha previsto la entrega de adelantos, debera consignar el procedimiento para su entrega y la respectiva
garantia, precisando el plazo en el cual el contratista solicitara los adelantos. Asimismo, debera consignar la oportunidad y
plazo en el cual se entregaran dichos adelantos, conforme a lo previsto por los articulos 171 y 172 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado.

De conformidad con el articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, esta garantia debera ser
emitida por idéntico monto y un plazo minimo de vigencia de tres (3) meses, renovable trimestralmente por el monto
pendiente de amortizar, hasta la amortizacion total del adelanto otorgado. Cuando el plazo de ejecucion contractual sea
menor a tres (3) meses, la garantia podra ser emitida con una vigencia menor, siempre que cubra la fecha prevista para la
amortizacion total del adelanto otorgado.
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De existir observaciones se consignaran en el acta respectiva, indicandose claramente el sentido
de éstas, dandose a EL CONTRATISTA un plazo prudencial para su subsanacién, en funcién a la
complejidad del bien. Dicho plazo no podra ser menor de dos (2) ni mayor de diez (10) dias
calendario. Si pese al plazo otorgado, EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la
subsanacion, LA ENTIDAD podra resolver el contrato, sin perjuicio de aplicar las penalidades que
correspondan.

Este procedimiento no sera aplicable cuando los bienes manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no efectuara la recepcion,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicAndose las penalidades que
correspondan.

CLAUSULA NOVENA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad de recepcion de la prestacion por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a
reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por el articulo 50
de la Ley de Contrataciones del Estado.

El plazo maximo de responsabilidad de EL CONTRATISTA es de [INDICAR TIEMPO EN ANOS,
NO MENOR DE UN (1) ANO] afios.

CLAUSULA UNDECIMA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, LA ENTIDAD le aplicara una penalidad por cada dia de atraso, hasta por un monto
maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato vigente o de ser el caso, del
monto del item que debid ejecutarse, en concordancia con el articulo 165 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado.

En todos los casos, la penalidad se aplicard automaticamente y se calcular4 de acuerdo a la
siguiente férmula:

0.10 x Monto
F x Plazo en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

Tanto el monto como el plazo se refieren, segin corresponda, al contrato o item que debio
ejecutarse o, en caso que éstos involucraran obligaciones de ejecucién periédica, a la prestacion
parcial que fuera materia de retraso.

Esta penalidad sera deducida de los pagos periddicos o del pago final.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad, LA ENTIDAD podra resolver el
contrato por incumplimiento.

La justificacion por el retraso se sujeta a lo dispuesto por la Ley de Contrataciones del Estado y
su Reglamento, el Cédigo Civil y demas normas aplicables, segin corresponda.

IMPORTANTE:

e De preverse en las Especificaciones Técnicas penalidades distintas a la penalidad por mora,
se deberd consignar el listado detallado de las situaciones, condiciones, etc., que seran
objeto de penalidad, los montos o porcentajes que le corresponderian aplicar por cada tipo de
incumplimiento y la forma o procedimiento mediante el que se verificard la ocurrencia de tales
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incumplimientos.

CLAUSULA DUODECIMA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes podra resolver el contrato, de conformidad con los articulos 40, inciso c),
y 44 de la Ley de Contrataciones del Estado, y los articulos 167 y 168 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 169 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMO TERCERA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando una de las partes no ejecute injustificadamente las obligaciones asumidas, debe resarcir
a la otra parte por los dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacion
correspondiente. Ello no obsta la aplicacion de las sanciones administrativas, penales y
pecuniarias a que dicho incumplimiento diere lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMO CUARTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sélo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacién supletoria las disposiciones pertinentes del Codigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMO QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS®

Cualquiera de las partes tiene el derecho a iniciar el arbitraje administrativo a fin de resolver las
controversias que se presenten durante la etapa de ejecucién contractual dentro del plazo de
caducidad previsto en los articulos 144, 170, 175, 176, 177 y 181 del Reglamento o, en su
defecto, en el articulo 52 de la Ley de Contrataciones del Estado.

Facultativamente, cualquiera de las partes podra someter a conciliacion la referida controversia,
sin perjuicio de recurrir al arbitraje en caso no se llegue a un acuerdo entre ambas, segin lo
sefialado en el articulo 214 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

El Laudo arbitral emitido es definitivo e inapelable, tiene el valor de cosa juzgada y se ejecuta
COmo una sentencia.

CLAUSULA DECIMO SEXTA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes podra elevar el presente contrato a Escritura PUblica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA DECIMO SETIMA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION
CONTRACTUAL

Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA LA SUSCRIPCION
DEL CONTRATOQO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las Bases, las propuestas técnico y econdmica y las disposiciones del presente
contrato, las partes lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [................ ]al
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De conformidad con los articulos 216 y 217 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, podra adicionarse la
informacion que resulte necesaria para resolver las controversias que se susciten durante la ejecuciéon contractual. Por
ejemplo, para la suscripcion del contrato y, segun el acuerdo de las partes podra establecerse que el arbitraje sera
institucional o ante el Sistema Nacional de Arbitraje del OSCE (SNA-OSCE), debiendo indicarse el nombre del centro de
arbitraje pactado y si se opta por un arbitraje ad-hoc, debera indicarse si la controversia se sometera ante un tribunal
arbitral o ante un arbitro unico.
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[CONSIGNAR FECHA].

‘LA ENTIDAD” “‘EL CONTRATISTA”
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FORMATOS Y ANEXOS
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FORMATO N° 1%

MODELO DE CARTA DE ACREDITACION

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Sefores

[CONSIGNAR,,COMITE ESPECIAL U QRGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES]
ADJUDICACION DE MENOR CUANTIA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCESO]
Presente.-

[CONSIGNAR NOMBRE DEL POSTOR (PERSONA NATURAL, PERSONA JURIDICA Y/O
CONSORCIQ)], identificado con DNI [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA NATURAL] y N°
RUC N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA], debidamente representado por su
[CONSIGNAR SI SE TRATA DE REPRESENTANTE LEGAL EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA O DEL REPRESENTANTE COMUN EN CASO DE CONSORCIOS, ASi COMO SU
NOMBRE COMPLETOQ], identificado con DNI N° [............ ], tenemos el agrado de dirigirnos a
ustedes, en relacion con la Adjudicacion de Menor Cuantia N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA
DEL PROCESO], a fin de acreditar a nuestro apoderado: [CONSIGNAR NOMBRE DEL
APODERADQ] identificado con DNI N° [......... ], quien se encuentra en virtud a este documento,
debidamente autorizado a realizar todos los actos vinculados al proceso de seleccion.

Para tal efecto, se adjunta copia simple de la ficha registral vigente del suscrito.*

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comuln, segln corresponda

“ E| presente formato serd utilizado cuando la persona natural, el representante legal de la persona juridica o el

representante comun del consorcio no concurra personalmente al proceso de seleccion.

“*Incluir dicho parrafo sélo en el caso de personas juridicas.

@
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ANEXO N° 1

DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

[CONSIGNAR,, COMITE ESPECIAL U QRGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES]
ADJUDICACION DE MENOR CUANTIA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCESO]
Presente.-

Estimados Sefiores:

El que se suscribe, [.....c.covnnne. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURiDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD]
N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURiDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURiDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURiDICA],
DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacién se sujeta a la verdad:

Nombre o Razén Social

Domicilio Legal

RUC . | Teléfono : | Fax :

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

IMPORTANTE:

e Cuando se trate de consorcios, esta declaracion jurada sera presentada por cada uno de los
consorciados.
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS TECNICOS MINIMOS

Sefores

[CONSIGNAR,,COMITE ESPECIAL U QRGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES]
ADJUDICACION DE MENOR CUANTIA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCESO]
Presente.-

De nuestra consideracion:

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las Bases y
demas documentos del proceso de la referencia y, conociendo todas las condiciones existentes, el
postor ofrece el [CONSIGNAR LA DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA], de conformidad con
las Especificaciones Técnicas las demas condiciones que se indican en el Capitulo Ill de la seccidn
especifica de las Bases y los documentos del proceso.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comuln, segln corresponda

IMPORTANTE:

e Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de otros documentos para acreditar el
cumplimiento de los Requerimientos Técnicos Minimos, conforme a lo sefialado en el
contenido del sobre técnico.
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA
(ART. 42 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefores

[CONSIGNAR,,COMITE ESPECIAL U QRGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES]
ADJUDICACION DE MENOR CUANTIA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCESO]
Presente.-

De nuestra consideracion:

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

1.- No tener impedimento para participar en el proceso de seleccion ni para contratar con el Estado,
conforme al articulo 10 de la Ley de Contrataciones del Estado.

2.- Conocer, aceptar y someterme a las Bases, condiciones y procedimientos del proceso de
seleccion.

3.- Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento a efectos del
presente proceso de seleccidn.

4.- Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el proceso de seleccién y a suscribir el
contrato, en caso de resultar favorecido con la Buena Pro.

5.- Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como en la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

IMPORTANTE:

e Cuando se trate de consorcios, esta declaracion jurada sera presentada por cada uno de los
consorciados.




-

[CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD]
[CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCESO]

ANEXO N° 4

PROMESA FORMAL DE CONSORCIO
(Sélo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefores

[CONSIGNAR,,COMITE ESPECIAL U QRGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES]
ADJUDICACION DE MENOR CUANTIA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCESO]
Presente.-

De nuestra consideracion,

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el proceso de seleccion, para presentar una propuesta conjunta al ADJUDICACION DE
MENOR CUANTIA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCESQ], responsabilizandonos
solidariamente por todas las acciones y omisiones que provengan del citado proceso.

Asimismo, en caso de obtener la Buena Pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de
consorcio bajo las condiciones aqui establecidas (porcentaje de obligaciones asumidas por cada
consorciado), de conformidad con lo establecido por el articulo 141 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Designamos al Sr. o ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE
DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD],
como representante comun del consorcio para efectos de participar en todas las etapas del proceso
de seleccion y para suscribir el contrato correspondiente con la Entidad [CONSIGNAR NOMBRE DE

LA ENTIDAD]. Asimismo, fijamos nuestro domicilio legal comuUn en [.........cccccoevviiinennne ].
OBLIGACIONES DE [NOMBRE DEL CONSORCIADO 1]: % de Obligaciones
= [DESCRIBIR LA OBLIGACION VINCULADA AL OBJETO DE LA CONVOCATORIA] [%]

= [DESCRIBIR OTRAS OBLIGACIONES] [%]
OBLIGACIONES DE [NOMBRE DEL CONSORCIADO 2]: % de Obligaciones
= [DESCRIBIR LA OBLIGACION VINCULADA AL OBJETO DE LA CONVOCATORIA] [%]

= [DESCRIBIR OTRAS OBLIGACIONES] [%]

TOTAL: 100%

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Nombre, firma, sello y DNI del Nombre, firma, sello y DNI del
Representante Legal Consorciado 1 Representante Legal Consorciado 2




/ [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD]
[CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCESO]

ANEXO N° 5

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE ENTREGA

Sefores

[CONSIGNAR,,COMITE ESPECIAL U QRGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES]
ADJUDICACION DE MENOR CUANTIA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCESO]
Presente.-

De nuestra consideracion,

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las Bases del
proceso de la referencia, me comprometo a entregar los bienes objeto del presente proceso de
seleccion en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADO, EL CUAL DEBE SER EXPRESADO
EN DIAS CALENDARIO] dias calendario, conforme el cronograma de entrega establecido en las
Bases del proceso.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comuln, segln corresponda




/ [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD]
[CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCESO]

Sefores
[CONSIGNAR,,COMITE ESPECIAL U QRGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES]

ADJUDICACION DE MENOR CUANTIA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCESOQO]
Presente.-

ANEXO N° 6

EXPERIENCIA DEL POSTOR

Mediante el presente, el suscrito detalla la siguiente EXPERIENCIA:

No CLIENTE OCBOJETTF?ADT%L I\::OCI\?IL\IF:TDC'E%%&T/; é)CE/ FECHA® MONEDA IMPORTE T'POVEEITCQ'X'B'O MOX'CT;SJSEATSSQDO
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
TOTAL

@

42

43

Consignar en la moneda establecida para el valor referencial.

Se refiere a la fecha de suscripcion del contrato, de la emisién de la Orden de Compra o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

El tipo de cambio venta debe corresponder al publicado por la SBS correspondiente a la fecha de suscripcién del contrato, de la emisién de la Orden de Compra o de cancelacién del comprobante
de pago, segun corresponda.




/ [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD]
[CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCESO]

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda




-

[CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD]
[CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCESO]

ANEXO N° 7

CARTA DE PROPUESTA ECONOMICA
(MODELO)

Sefores
[CONSIGNAR, COMITE ESPECIAL U ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES]
ADJUDICACION DE MENOR CUANTIA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCESO]

Presente.-
De nuestra consideracion,
Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con el valor referencial del

presente proceso de seleccion y las Especificaciones Técnicas, mi propuesta econdmica es la
siguiente:

COSTO TOTAL
CONCEPTO [CONSIGNAR
MONEDA]

TOTAL

La propuesta econdémica incluye todos los tributos, seguros, transportes, inspecciones, pruebas, y de
ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto
que le sea aplicable y que pueda tener incidencia sobre el costo del bien a contratar, excepto la de
aquellos postores que gocen de exoneraciones legales.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda

IMPORTANTE:

e En caso de tratarse de una convocatoria bajo el sistema de precios unitarios, debera
requerirse que el postor consigne en la propuesta econémica los precios unitarios y
subtotales de su oferta.

e Cuando el proceso se convogque a suma alzada, Unicamente deberd requerirse que la
propuesta econémica contenga el monto total de la oferta, sin perjuicio de solicitar que el
postor adjudicado presente la estructura de costos o detalle de precios unitarios para la
formalizacion del contrato, lo que debera ser precisado en el numeral 2.6 de la seccion
especifica.

e En caso de convocarse el proceso segln relacion de items, cuando los postores se presenten
a mas de un item, deberan presentar sus propuestas econémicas en forma independiente.

e La propuesta econOmica de los postores que presenten la Declaracion Jurada de
cumplimiento de condiciones para la aplicaciéon de la exoneracién del IGV (Anexo 8), debe
encontrase dentro de los limites del valor referencial sin IGV.




/ [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD]
[CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCESO]

ANEXO N° 8

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES PARA LA APLICACION DE LA
EXONERACION DEL IGV

Sefores

[CONSIGNAR,,COMITE ESPECIAL U QRGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES]
ADJUDICACION DE MENOR CUANTIA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCESO]
Presente.-

De nuestra consideracion,

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento que gozo del beneficio de la exoneracién del IGV
previsto en la Ley N° 27037, Ley de Promocion de la Inversién en la Amazonia, dado que cumplo con

las condiciones siguientes:

1.- Que el domicilio fiscal de la empresa45 se encuentra ubicado en la Amazonia y coincide con el
lugar establecido como sede central (donde tiene su administracion y lleva su contabilidad);

2.- Que la empresa se encuentra inscrita en las Oficinas Registrales de la Amazonia (exigible en caso
de personas juridicas);

3.- Que, al menos el setenta por ciento (70%) de los activos fijos de la empresa se encuentran en la
Amazonia; y

4.- Que la empresa no tiene produccion fuera de la Amazonia®®.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

IMPORTANTE:

e Cuando se trate de consorcios, esta declaracion jurada sera presentada por cada uno de los
consorciados.

% En el articulo 1 del “Reglamento de las Disposiciones Tributarias contenidas en la Ley de Promocién de la Inversion en la

Amazonia” se define como “empresa” a las “Personas naturales, sociedades conyugales, sucesiones indivisas y personas
consideradas juridicas por la Ley del Impuesto a la Renta, generadoras de rentas de tercera categoria, ubicadas en la
Amazonia. Las sociedades conyugales son aquéllas que ejerzan la opcion prevista en el Articulo 16 de la Ley del Impuesto
ala Renta.”

“ En caso de empresas de comercializacion, no consignar esta condicion.

@




/ [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD]
[CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCESO]




